
แนวทางการขออนุญาตนํานักเรียนออกนอกสถานศึกษา ของโรงเรียนเอกชนในระบบสังกัด
สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดสตูล แบ่งออกเป็น 3 ประเภท ดังนี้ 

 

1. การพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาไม่ค้างคืน 
โรงเรียนดําเนินการดังน้ี 
1.1 ขออนุญาตผู้บังคับบัญชาตามแบบฟอร์มท้ายระเบียบ 
1.2 จัดทําแบบขออนุญาตผู้ปกครองให้แก่นักเรียนท่ีจะพาไปนอก 

สถานศึกษาตามแบบฟอรม์ท้ายระเบียบ 
 

2.  การพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาค้างคืน 
โรงเรียนดําเนินการดังนี้ 
2.1 ขออนุญาตผู้บังคับบัญชาตามแบบฟอร์มท้ายระเบียบ 
2.2 จัดทําแบบขออนุญาตผู้ปกครองให้แก่นักเรียนท่ีจะพาไปนอกสถานศึกษาตาม 

แบบฟอร์มท้ายระเบียบ 
2.3 จัดทําหนังสือขออนุญาตนํานักเรียนไปนอกสถานศึกษา (ไม่น้อยกว่า 15 วันก่อนวัน 

เดินทาง) ส่งมายังสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดสตูล และแนบเอกสารประกอบ  ดังนี้ 
    -  โครงการ 
                       -  คําสั่งแต่งต้ังผู้ควบคุมนักเรียน 
    -  รายชื่อนักเรียนท่ีพาไปนอกสถานศึกษาและครูผู้ควบคุม 
    -  สําเนาใบประกันอุบัติเหตุ 
    -  แบบขออนุญาตผู้บังคับบัญชา (ตามระเบียบ) 
    -  กําหนดการเดินทาง 

2.4 เม่ือกลับแล้ว  ให้รายงานผลมายังสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดสตูล 
(โดยใช้แบบรายงานผลตามระเบียบ) 
  

3. การพานักเรียนไปนอกราชอาณาจักร 
ให้โรงเรียนดําเนินการ ดังนี้ 
3.1 ขออนุญาตผู้บังคับบัญชาตามแบบฟอร์มท้ายระเบียบ 
3.2 จัดทําแบบขออนุญาตผู้ปกครองให้แก่นักเรียนท่ีจะพาไปนอกสถานศึกษาตาม 

แบบฟอร์มท้ายระเบียบ 
3.3 จัดทําหนังสือขออนุญาตนํานักเรียนไปนอกสถานศึกษา (ส่งล่วงหน้า 15 เดือนก่อนวัน 

เดินทาง) ส่งไปยังสํานักบริหารงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน และแนบเอกสารประกอบ  
ดังนี้ 
     -  โครงการ 
                        -  คําสั่งแต่งต้ังผู้ควบคุมนักเรียน 
     -  รายชื่อนักเรียนท่ีพาไปนอกสถานศึกษา 

   -  รายชื่อครูผู้ควบคุมพร้อมสําเนาหนังสือแต่งต้ังครูให้ปฏิบัติหน้าท่ี(ครูทุกคนท่ีไป) 
     -  สําเนาใบประกันอุบัติเหตุ 
     -  แบบขออนุญาตผู้บังคับบัญชา (ตามระเบียบ) 
     -  กําหนดการเดินทาง 

3.4 เม่ือกลับมาแล้ว  ให้รายงานผลมายังสํานักบริหารงานคณะกรรมการส่งเสริม 
การศึกษาเอกชน (โดยใช้แบบรายงานผลตามระเบียบ) 


