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แนวทางปฏิบัตเิพื่อขอรับการอดุหนนุเปนคาอาหารเสริม(นม) 

สําหรับโรงเรียนเอกชนในสงักดัสํานกังานการศกึษาเอกชนจังหวัดสตลู 

1. การยื่นคําขอ 

 1.1 สํารวจนักเรียน (ใชขอมูล ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2552) 

 1.2 เปดบัญชีเงินฝากออมทรัพย ธนาคารกรุงไทย จํากัด(มหาชน) ชื่อบัญชี  “เงินอุดหนุน

โครงการอาหารเสริม (นม) โรงเรียน.....................................” 

 1.3 จัดประชุมคณะกรรมการบริหาร และเสนอแผนบริหารจัดการอาหารเสริม(นม)        

เพื่อขอความเห็นชอบ 

             * 1.4 ยื่นคําขอรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม(นม) นม.1 พรอมสําเนาเลขที่บัญชเีงนิฝาก

ธนาคาร ตามขอ 1.2 ที่สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดสตูล ภายในวันที่ 22 มกราคม 2553 

(สําหรับรายงานการประชุมกรรมการบริหารในภาคเรียนนี้ใหยื่นภายหลัง) 

 ในการนี้ ใหสงสําเนาเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารได  ภายในวันที่ 5 กุมภาพันธ 2553 

2. การดําเนินการและการบริหารจัดการ 

 2.1 สงใบเสร็จรับเงินในนามของโรงเรียนใหแกสํานักงานฯ ภายใน 5 วันทําการ  นับจาก

วันที่ไดรับทราบการโอนเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม(นม) 

 2.2 ดําเนินการซ้ืออาหารเสริม(นม) รสจืด ขนาด 200 ซีซี จากองคการสงเสริมกิจการโคนม

แหงประเทศไทย(อ.ส.ค.) ซ่ึงทําหนาที่เปนองคกรกลางระหวางผูซ้ือและผูขายตามมติคณะรัฐมนตรี 

เมื่อวันที่ 15 ธันวาคม 2552 แลวเก็บหลักฐานการซื้อพรอมใหตรวจสอบ สําหรับการชําระเงิน

คาอาหารเสริม(นม) ใหชําระเปนรายเดือน เมื่อปรากฏวาเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม(นม)          

ที่เหลืออยูไมเพียงพอจัดอาหารเสริม(นม) ไดตามจํานวนนักเรียนที่มีอยูจริง ใหโรงเรียนยื่นใบสําคญั

รับเงินเปนคาอาหารเสริม(นม) เพิ่มเติม นม.3 ภายในวันที่ 5 กุมภาพันธ 2553 ที่สํานักงานการศึกษา

เอกชนจังหวัดสตูล 

 2.3 ใหโรงเรียนทําสัญญาซ้ือขายอาหารเสริม(นม) โดยกําหนดเงื่อนไขตางๆ ดังนี้ 

       2.3.1 การเก็บรักษาอาหารเสริม(นม) ของผูขายจนถึงจุดตรวจรับ ตามประเภท          

ของอาหารเสริม(นม) ดังนี้ 

  (1) นมพาสเจอรไรส ตองเก็บในตูเย็น หรือหากใชถังแชตองเปนถังแชที่สะอาด

และแชในน้ําแข็งที่สะอาด โดยจะตองดูแลใหนมมีความเย็นไมเกิน 8  องศาเซลเซียส และการขนสง

ตองรักษาความเย็นไวตลอดเวลา 

 
 
 
            /(2) นม ยู เอช ที ... 



 - 2 - 

  (2) นม ยู เอช ที ตองมีสถานที่จัดเก็บที่สะอาด สามารถปองกันสัตว พาหนะ     

โดยบรรจุในลังกระดาษไมควรซอนกลองสูงเกิน 8 ชั้น หรือกรณีกลองนมที่หอดวยฟลมพลาสติก 

ไมควรวางซอนเกิน 5 ชั้น และเก็บรักษาในสภาพที่สะอาดบนชั้นยกสูงจากพื้นอยางนอย 10  ซม. 

วางเก็บรักษาที่อุณหภูมิไมเกิน 45  องศาเซลเซียส ในสภาพไมเปยกชื้น ไมถูกแสงแดดโดยตรง  

     2.3.2 กําหนดการจัดสง  ใหโรงเรียนกําหนดสิทธิระยะเวลาการจัดสงเปนระยะ             

ใหเหมาะสมกับประเภทของอาหารเสริม(นม) และสถานที่เก็บรักษาของโรงเรียน เพื่อควบคุม

คุณภาพใหเปนไปตามที่สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยากําหนด 

    2.3.3 การบอกเลิกสัญญา ใหโรงเรียนกําหนดการบอกเลิกสัญญาในการซื้อขายไดหาก

คูสัญญาจัดสงอาหารเสริม(นม) ไมเปนไปตามเงื่อนไข หรือจัดสงอาหารเสริม(นม) ที่ไมมีคุณภาพ 

 2.4 การตรวจรับและการตรวจสอบอาหารเสริม(นม) เบื้องตน ใหโรงเรียน 

     2.4.1 ตรวจนับความครบถวนของจํานวนกลอง/ซอง/ถุง ตามที่ระบุไวในใบสั่งซื้อหรือ

สัญญาซื้อขาย 

     2.4.2 ตรวจสอบวันหมดอายุ ใหมีระยะเวลาท่ีสอดคลองกับจํานวนวันที่ใหนักเรียนดื่ม 

     2.4.3 ตรวจสอบสภาพบรรจุภัณฑ ใหอยูในสภาพท่ีสะอาด ไมรั่วซึม ไมเสียรูปทรง 

     2.4.4 เทนมใสแกวที่สะอาดเพื่อตรวจสอบคุณภาพดวยประสาทสัมผัส โดยพิจารณาจาก

รส  กลิ่น  สี  เนื้อสัมผัสของนมและชิมรส หากผลิตภัณฑในสภาพปกติตองไมเหม็นเปรี้ยว เปล่ียนส ี

เปนล่ิม หรือ ตกตะกอน 

 2.5 การเก็บรักษาอาหารเสริม(นม) ของโรงเรียน  

     2.5.1 นมพาสเจอรไรส โรงเรียนตองเก็บไวในตูเย็น โดยจะตองดูแลใหอาหารเสริม(นม) 

มีความเย็นไมเกิน 8  องศาเซลเซียส  

     2.5.2 นม ยู เอช ที ตองมีสถานที่จัดเก็บที่สะอาด สามารถปองกันสัตว พาหนะโดยบรรจุ

ในลังกระดาษไมควรซอนกลองสูงเกิน 8 ชั้น หรือกรณีกลองนมที่หอดวยฟลมพลาสติก ไมควรวาง

ซอนเกิน 5 ชั้น และเก็บรักษาในสภาพที่สะอาดบนชั้นยกสูงจากพื้นอยางนอย 10  ซม. วางเก็บรักษา

ที่อุณหภูมิไมเกิน 45  องศาเซลเซียส ในสภาพไมเปยกชื้น ไมถูกแสงแดดโดยตรง 

 2.6 ตองเก็บรักษาเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม(นม) ไวในบัญชี “เงินอุดหนุนโครงการ

อาหารเสริม (นม) โรงเรียน.............................................” โดยตองนําเงินไปใชจายเพื่อซื้อ      

อาหารเสริม (นม) เทานั้น กรณีเงินดอกผลจากการนําฝากธนาคารใหคงไวในบัญชีเพื่อสมทบเปน

คาใชจายเกี่ยวกับอาหารเสริม (นม) ตามความจําเปนและเหมาะสม โดยคํานึงถึงประโยชนของ

นักเรียน     เปนสําคัญ 

 2.7 จัดทําหลักฐานการรับ-จายเงิน คาอาหารเสริม(นม) ตามแบบ นม.5 ใหถูกตอง         

เปนปจจุบัน 

 
           /2.8 การเรียกเก็บ... 
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 2.8 การเรียกเก็บคาธรรมเนียมอื่นเปนคาอาหารเสริม(นม) โรงเรียนที่ไดรับการอุดหนุน

เปนคาอาหารเสริม(นม) แลว จะเรียกเก็บคาธรรมเนียมอื่นเปนคาอาหารเสริม(นม) จากผูปกครอง

อีกไมได  

 สําหรับโรงเรียนที่เรียกเก็บคาธรรมเนียมอื่นเปนคาอาหารเสริม(นม) ไปแลว เมื่อไดรับเงิน

อุดหนุนคาอาหารเสริม(นม) ใหคืนเงินคาธรรมเนียมอื่นที่เปนคาอาหารเสริม(นม) ใหผูปกครองโดย

ตองมีหลักฐานการคืนเงินใหแกผูปกครองเปนลายลักษณอักษรเก็บไวใหตรวจสอบ 

 2.9 การรายงานผลการดําเนินงาน ใหโรงเรียนรายงานผลการดําเนินงานตามแบบ นม.4    

สงที่สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดสตูล ภายในวันที่ 10 มีนาคม 2553  

 
 

****************************** 


