ชื่อเรื่อง   คำแนะนำในการกรอกข้อมูล และขั้นตอนการปฏิบัติของโรงเรียนที่มีเด็กพิการเรียนร่วม
ที่ได้รับการจัดสรรเงินอุดหนุนสื่อการเรียนการสอน
เนื้อหา
การขอรับการจัดสรรเงินอุดหนุนสื่อการเรียนการสอน
เอกสารที่ต้องส่ง ดังนี้

ส่วนที่ 1. บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนค่าสื่อการเรียนการสอน จำนวน 2 ฉบับ 

ส่วนที่ 2. สรุปรายงานการให้ความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ในการขอรับการอุดหนุนสื่อ จำนวน 1 ฉบับ 

ส่วนที่ 3. รายการสื่อและอุปกรณ์การเรียนการสอนที่จะจัดซื้อตามรายการสื่อในคู่มือที่ สช. กำหนด ซึ่งท่านสามารถสั่งพิมพ์จาก http://school.obec.go.th/lpcenter/po/201.htm  

ส่วนที่ 4. ใบเสร็จรับเงิน (ไม่ใช้ใบกำกับภาษีอย่างย่อ) ที่ได้รับจากการจัดซื้อสื่อและอุปกรณ์การเรียนการสอนตามรายการสื่อในคู่มือในส่วนที่ 3.

ส่วนที่ 5. สำเนาสมุดบัญชีธนาคารของโรงเรียนหน้าแรก โดยต้องรับรองสำเนาถูกต้องและประทับตราโรงเรียน
คำแนะนำในการมาติดต่อส่งเอกสาร
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



คำแนะนำในการกรอกข้อมูล
ส่วนที่ 1. 
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คำอธิบาย
หมายเลข 1  กรอกชื่อโรงเรียนของท่าน
หมายเลข 2  กรอกชื่อเขต/อำเภอ ที่เป็นที่ตั้งของโรงเรียนของท่าน
หมายเลข 3  กรอกชื่อจังหวัดที่เป็นที่ตั้งของโรงเรียนของท่าน
หมายเลข 4  กรอกชื่อโรงเรียนของท่าน
หมายเลข 5  กรอกชื่อผู้รับใบอนุญาตโรงเรียน หรือ ผู้แทนที่ได้รับมอบหมาย
หมายเลข 6  กรอกจำนวนเงินที่ท่านได้รับจัดสรรเป็นตัวเลข
หมายเลข 7  กรอกจำนวนเงินที่ท่านได้รับจัดสรรเป็นตัวหนังสือ
หมายเลข 8  กรอกชื่อโรงเรียนของท่าน
หมายเลข 9  ลงลายเซ็นของผู้รับใบอนุญาต หรือ ผู้แทนที่ได้รับมอบหมาย
หมายเลข 10  ประทับตราโรงเรียน
หมายเลข 11  ลงลายเซ็นของพยานฝ่ายโรงเรียน
ส่วนที่ 2. การทำสรุปรายงานการให้ความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ในการขอรับการอุดหนุนสื่อและอุปกรณ์การเรียนการสอน จำนวน 1 ฉบับ 
ส่วนประกอบของเนื้อหา
1. รายชื่อนักเรียน ประเภทความพิการ และความจำเป็นในการได้รับสื่อและอุปกรณ์การเรียนการสอน
2. คณะกรรมการบริหารโรงเรียนลงนามเห็นชอบให้ขอรับการอุดหนุนสื่อและอุปกรณ์การเรียนการสอนพร้อมแนบคำสั่งคณะกรรมการบริหารโรงเรียน(ถ้ามี)  (กรณีที่คณะกรรมการบริหารโรงเรียนมีจำนวนหลายท่าน  อาจให้คณะกรรมการลงนามจำนวนกึ่งหนึ่ง)
3. ประทับตราโรงเรียนในส่วนท้าย
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ส่วนที่ 3. รายการสื่อและอุปกรณ์การเรียนการสอนที่จะจัดซื้อตามรายการสื่อในคู่มือที่ สช. กำหนด โดยให้ท่านสามารถสั่งพิมพ์รายการที่ท่านจัดซื้อ จาก http://school.obec.go.th/lpcenter/po/201.htm  
หรือ ถ่ายเอกสารรายการที่ท่านจัดซื้อ                 จากคู่มือรายการสิ่งอำนวยความสะดวก สื่อ บริการและความช่วยเหลืออื่นใดทางการศึกษา ประจำปี 2551    และต้องซื้อตามรายการสื่อในคู่มือที่ สช. กำหนดเท่านั้น
ส่วนที่ 4. ใบเสร็จรับเงินตัวจริง (ไม่ใช้ใบกำกับภาษีอย่างย่อ) ที่ได้รับจากการจัดซื้อสื่อและอุปกรณ์การเรียนการสอนตามรายการสื่อในส่วนที่ 3. ซึ่งทางโรงเรียนสามารถจัดซื้อได้ที่ศึกษาภัณฑ์พาณิชย์ราชดำเนิน  ติดต่อ  คุณดาเรศ  เฉยเคารพ  โทร. 02-629-1900  ต่อ 154
หรือร้านค้าที่มีสินค้าตามรายการสื่อในคู่มือที่สช. กำหนด
ส่วนที่ 5. สำเนาสมุดบัญชีธนาคารของโรงเรียนหน้าแรก โดยต้องรับรองสำเนาถูกต้องและประทับตราโรงเรียน
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ไปที่ สช. (สำหรับโรงเรียนในเขต กทม.) หรือ ไปที่ เขตพื้นที่(สำหรับโรงเรียนในส่วนภูมิภาค)


โดยนำเอกสารในส่วนที่ 1 , 2 , 3 , 4 และ 5 มาส่งให้  ซึ่งเอกสารที่นำมาส่งจะต้องครบถ้วน  ถูกต้อง และสมบูรณ์


โรงเรียนต้องเร่งดำเนินการจัดซื้อจัดหาและส่งเอกสารให้ สช. ก่อนวันที่  30  กันยายน  2553  


*** หากพ้นกำหนดจะถือว่าโรงเรียนสละสิทธิ์ไม่ขอรับเงินอุดหนุนสื่อการเรียนการสอน ดังกล่าว ***














