
 

 

 

 

 

กลุมงานทะเบียน  
(ศูนยขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาเอกชน) 

 

- การขอหนังสือรับรองความรูของโรงเรียนเอกชนในระบบ 
กรณีเลกิกจิการ 

- การขอใบแทนใบอนุญาตใหจัดตั้ง และใบแทนใบอนุญาตให
โอนโรงเรียนเอกชนในระบบ 

- การขอใบแทนใบอนุญาตใหจัดตั้ง และใบแทนใบอนุญาตให
โอนโรงเรียนเอกชนนอกระบบ 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอหนังสือรับรองความรูของผูสําเร็จการศึกษาจากโรงเรียนเอกชนในระบบ กรณีเลิก

กิจการ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดสตูล 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. นิยามของคําวา &quot;หนังสือรับรองความรู&quot; หมายถึง เอกสารหลักฐานการศึกษาท่ีออกใหผูสําเร็จการศึกษา

จากโรงเรียนเอกชนในระบบ ประเภทสามัญศึกษาและประเภทอาชีวศึกษา กรณีโรงเรียนเลิกกิจการ 

2. ผูท่ีสามารถยื่นคําขอหนังสือรับรองความรูได ไดแก 

  2.1 ตองเปนผูท่ีสําเร็จการศึกษาระดับประโยคประถมศึกษาตอนตน (ป.4) ระดบัประโยคประถมศึกษาตอนปลาย(ป.7) 

ระดับประโยคมัธยมศึกษาตอนตน (ม.ศ.3) ระดบัประโยคมัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.ศ.5)ระดบัประโยคมัธยมศึกษาตอน

ปลาย (ม.ศ.6) สายอาชีพ ระดับประถมศึกษา (ป.6) ระดับมัธยมศึกษาตอนตน (ม.3)ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.6) 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง ( ปวส.)และระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค 

(ปวท.) จากโรงเรียนเอกชนในระบบ ท่ีเลิกกิจการแลว 

  2.2ตองเปนผูท่ีเคยไดรับเอกสารหลักฐานการศึกษาฉบับจริงไปแลว แตไดทําเอกสารหลักฐานการศึกษาดังกลาว สูญหาย 

หรือ ชํารุดจนไมสามารถใชการได 

3.สถานท่ีสามารถยื่นคําขอหนังสือรับรองความรู ไดแก 

  3.1 ในกรุงเทพมหานคร สามารถยื่นไดท่ี กลุมงานทะเบียน สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 319 

กระทรวงศึกษาธิการ เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 

   3.2 ในตางจังหวัดสามารถยื่นไดท่ีสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาท่ีโรงเรียนไดรับอนุญาตจัดตั้ง / ติดตอดวย

ตนเอง ณ หนวยงาน 

4. กรณีไมปรากฏหลักฐานการจบหลักสูตร ระดับประโยคประถมศึกษาตอนตน (ป.4) ระดับประโยคประถมศึกษาตอน

ปลาย (ป.7) ระดบัประโยคมัธยมศึกษาตอนตน (ม.ศ.3) ระดบัประโยคมัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.ศ.5)ระดบัประโยค

มัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.ศ.6) สายอาชีพ สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนจะดําเนินการจัดทําหนังสือไป

ท่ีสํานักทดสอบการศึกษา สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ใหดําเนินการตรวจสอบและแจงผลการตรวสอบ

กลับมาท่ีสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนเพ่ือจะดําเนินการจัดทําหนังสือรับรองความรูตอไปโดยใชเวลา

ประมาณ 45 วัน ซ่ึงจะไมนับรวมเวลาตามท่ีกําหนดในคูมือนี้ 

 

ชองทางการใหบรกิาร 

 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -)  
กลุมงานทะเบียน  สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษา
เอกชน 319 กระทรวงศึกษาธิการ เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



10300/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  
 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -)  
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาท่ีโรงเรียนไดรับ
อนุญาตจัดตั้ง/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

สอบถามขอมูลเบื้องตน พรอมตรวจสอบความถูกตองและ
ความครบถวนของเอกสารประกอบคําขอหนังสือรับรอง
ความรู 
(หมายเหตุ: -)  

20 นาที สํานักงาน
คณะกรรมการสงเสริม

การศึกษาเอกชน 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบหลักฐานการจบหลักสูตรจากฐานขอมูลท่ีจัดเก็บ
และหรือเอกสารหลักฐานตนฉบับ 
(หมายเหตุ: (กรณีไมปรากฏหลักฐานการจบหลักสูตร ระดับ
ประโยคประถมศึกษาตอนตน (ป.4) ระดบัประโยค
ประถมศึกษาตอนปลาย (ป.7) ระดบัประโยคมัธยมศึกษา
ตอนตน (ม.ศ.3)  ระดับประโยคมัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.
ศ.5)  ระดับประโยคมัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.ศ.6) สาย
อาชีพ ตองสงตรวจสอบท่ีสํานักทดสอบการศึกษา สํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานอีกครั้ง))  

3 วัน สํานักงาน
คณะกรรมการสงเสริม

การศึกษาเอกชน 
 

3) การพิจารณา 
จัดทําหนังสือรับรองความรู และเสนอผูอนุญาตพิจารณาลง
นาม 
(หมายเหตุ: -)  

3 วัน สํานักงาน
คณะกรรมการสงเสริม

การศึกษาเอกชน 
 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (แสดงเอกสารฉบับจริงพรอมรับรองสําเนา) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (แสดงเอกสารฉบับจริงพรอมรับรองสําเนา) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (แสดงเอกสารฉบับจริงพรอมรับรองสําเนา (ถามี)) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ทะเบียนหยา 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (แสดงเอกสารจริงพรอมรับรองสําเนา (ถามี)) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบสําคัญการเปล่ียนช่ือ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (แสดงเอกสารฉบับจริงพรอมรับรองสําเนา (ถามี)) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ใบสําคัญการเปล่ียน ช่ือสกุล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (แสดงฉบับจริงพรอมรับรองสําเนา (ถามี)) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

รูปถาย 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ขนาด 2 นิ้ว ถายครึ่งตัว หนาตรง ไมสวมหมวก ไมสวม
แวนตาดํา แตงกายสุภาพ(เสื้อเชิ๊ตสีขาว หรือสูท) ถายไมเกิน 6เดือน) 

- 

8) 
 

ใบแจงความ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
9) 

 
สูติบัตรเณร  หรือสูติบัตรพระ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีมีสถานะบวชเปนเณรหรือพระ) แสดงฉบับจริงพรอม
รับรองสําเนา) 

สํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาต ิ

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน กระทรวงศึกษาธิการ 

(หมายเหตุ: -)  
2) ศูนยบริการประชาชน (สายดวน 1111) สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ทําเนียบรัฐบาล ถนนพิษณุโลก 

เขตดุสิต กทม. 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 



เอกสารประกอบการพิจารณา : การขอหนังสือรับรองความรูของผูสําเร็จการศึกษาจากโรงเรียนเอกชนในระบบ กรณี"

เลิกกิจการ 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวดัสตลู  

เอกสารประกอบการขออนุญาต 

รายการเอกสาร ตัวจริง สําเนา เง่ือนไข 
1 บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 (แสดงเอกสารฉบับจริง

พรอมรับรองสําเนา) 
 

2 สําเนาทะเบียนบาน 0 1 (แสดงเอกสารฉบับจริง
พรอมรับรองสําเนา) 

 

3 ทะเบียนสมรส 0 1 (แสดงเอกสารฉบับจริง
พรอมรับรองสําเนา (ถามี)) 

 

4 ทะเบียนหยา 0 1 (แสดงเอกสารจริงพรอม
รับรองสําเนา (ถามี)) 

 

5 ใบสําคัญการเปล่ียนช่ือ 0 1 (แสดงเอกสารฉบับจริง
พรอมรับรองสําเนา (ถามี)) 

 

6 ใบสําคัญการเปล่ียน ช่ือสกุล 0 1 (แสดงฉบับจริงพรอม
รับรองสําเนา (ถามี)) 

 

7 รูปถาย 3 0 (ขนาด 2 นิ้ว ถายครึ่งตัว 
หนาตรง ไมสวมหมวก ไม
สวมแวนตาดํา แตงกาย
สุภาพ(เสื้อเชิ๊ตสีขาว หรือ
สูท) ถายไมเกิน 6เดือน) 

 

8 ใบแจงความ 1 0 -  

9 สูติบัตรเณร  หรือสูติบัตรพระ 0 1 ((กรณีมีสถานะบวชเปน
เณรหรือพระ) แสดงฉบับ
จริงพรอมรับรองสําเนา) 

 

แบบฟอรมคําขออนุญาต 

รายการเอกสาร เง่ือนไข 
ไมพบแบบฟอรมคําขออนุญาต 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบแทนใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบและใบแทนใบอนุญาตใหรับโอนโรงเรียนใน

ระบบ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดสตูล 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

กรณีใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ / ใบอนุญาตใหรับโอนโรงเรียน สูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระสําคัญ ให

ผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบตามแบบ สช. 4 ทายกฎกระทรวงการขอรับ

ใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ การกําหนดรายการและการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง และการกําหนด

ขนาดท่ีดินท่ีใชเปนท่ีตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2555 หรือคําขอรบัใบแทนใบอนุญาตใหรับโอนโรงเรียนตามแบบ อ. 4 

ทายประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการโอนใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนเอกชน 

 

 เง่ือนไขในการยื่นคําขอ ผูยื่นคําขอตองยื่นคําขอพรอมเอกสารประกอบครบถวนถูกตอง โดยเจาหนาท่ีไดตรวจสอบและลง

ลายมือชื่อรับเอกสารเรียบรอยแลว และผูยื่นคําขอไดชําระคายื่นคําขอและคาธรรมเนียมแลวเทานั้น 

  

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -)  
กลุมงานทะเบียน สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษา
เอกชน กระทรวงศึกษาธิการ 319 ถนนราชดําเนินนอก  เขต
ดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: (ยกเวน จังหวัดยะลา จังหวัดนราธิวาส จังหวัด
ปตตานี จังหวัดสตูล และจังหวัดสงขลา เฉพาะอําเภอจะนะ 
อําเภอเทพา อําเภอนาทวี อําเภอสะบายอย))  
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาท่ีโรงเรียนไดขอ
อนุญาตจัดตั้ง/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -)  
สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ในจังหวัดยะลา จังหวัด
นราธิวาส จังหวัดปตตานี จังหวัดสตูล และจังหวัดสงขลา/
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -)  
สํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ ในจังหวัดยะลา จังหวัด
นราธิวาส จังหวัดปตตานี และจังหวัดสงขลา เฉพาะ อําเภอ  
จะนะ อําเภอเทพา อําเภอนาทวี อําเภอสะบายอย/ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบและพิจารณา ความถูกตองครบถวนของคําขอและ
เอกสารประกอบ 
(หมายเหตุ: (คําขอรับใบแทนใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนใน
ระบบ (แบบ สช. 4) /คําขอรับใบแทนใบอนุญาตใหรับโอน
โรงเรียน (แบบ อ. 4) ))  

30 นาที สํานักงาน
คณะกรรมการสงเสริม

การศึกษาเอกชน 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
ชําระคายื่นคําขอ 
(หมายเหตุ: (นับระยะเวลาตอจากเจาหนาท่ีตรวจสอบคําขอ
และเอกสารประกอบเรียบรอยแลว จนถึงชําระคายื่นคําขอ
และคาธรรมเนียม))  

5 นาที สํานักงาน
คณะกรรมการสงเสริม

การศึกษาเอกชน 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ตรวจสอบขอมูลใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ / 
ใบอนุญาตใหโอนโรงเรียน  และจัดทําใบแทนใบอนุญาตให
จัดต้ังโรงเรียนในระบบ / ใบแทนใบอนญุาตใหรบัโอนโรงเรียน 
เสนอผูอนุญาตพิจารณา 
และลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

6 วัน สํานักงาน
คณะกรรมการสงเสริม

การศึกษาเอกชน 
 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (แสดงเอกสารฉบับจริงพรอมรับรองสําเนา) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ใบอนุญาตถูกทําลายหรือชํารุดในสาระสําคัญ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (แสดงเอกสารฉบับจริงหรือสําเนาเอกสาร (ถามี)) 

สํานักงานคณะกรรมการสงเสริม
การศึกษาเอกชน 

3) 
 

หลักฐานการรับแจงความของสถานีตํารวจทองท่ีท่ีใบอนุญาตนั้น
สูญหายหรือถูกทําลาย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผูรับใบอนุญาตไมไดมาดําเนินการดวยตนเอง ใหแนบ
สําเนาบัตรประชาชนผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจพรอมรับรอง
สําเนา และชําระคาอากรแสตมป) 

- 

5) 
 

รูปถาย 4 X 6 ซ.ม. 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณีผูรับใบอนุญาตเปนบุคคลธรรมดา และรูปถาย
ตองถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ใบแทนใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ 

(หมายเหตุ: -)  
 คาธรรมเนียม 500 บาท 
  
 

2) คาย่ืนคําขอรับใบแทนใบอนญุาตใหรับโอนโรงเรียนในระบบ 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 100 บาท 
  
 



 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน กระทรวงศึกษาธิการ 

(หมายเหตุ: -)  
2) ศูนยบริการประชาชน (สายดวน 1111) สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ทําเนียบรัฐบาล ถนนพิษณุโลก 

เขตดุสิต กทม. 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบ อ. 2 และแบบ อ. 4 

(หมายเหตุ: -)  
2) แบบ สช. 2 และแบบ สช. 4 

(หมายเหตุ: -)  
 

 



เอกสารประกอบการพิจารณา : การขอใบแทนใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบและใบแทนใบอนุญาตใหรับโอน"

โรงเรียนในระบบ 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวดัสตลู  

เอกสารประกอบการขออนุญาต 

รายการเอกสาร ตัวจริง สําเนา เง่ือนไข 
1 บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 (แสดงเอกสารฉบับจริง

พรอมรับรองสําเนา) 
 

2 ใบอนุญาตถูกทําลายหรือชํารุดในสาระสําคัญ 1 0 (แสดงเอกสารฉบับจริง
หรือสําเนาเอกสาร (ถามี)) 

 

3 หลักฐานการรับแจงความของสถานีตํารวจทองท่ีท่ี
ใบอนุญาตนั้นสูญหายหรือถูกทําลาย 

1 0 -  

4 หนังสือมอบอํานาจ 1 0 (กรณีผูรับใบอนุญาตไม
ไดมาดําเนินการดวย
ตนเอง ใหแนบสําเนาบัตร
ประชาชนผูมอบอํานาจ
และผูรับมอบอํานาจพรอม
รับรองสําเนา และชําระคา
อากรแสตมป) 

 

5 รูปถาย 4 X 6 ซ.ม. 2 0 (เฉพาะกรณีผูรับ
ใบอนุญาตเปนบุคคล
ธรรมดา และรูปถายตอง
ถายมาแลวไมเกิน 6 
เดือน) 

 

แบบฟอรมคําขออนุญาต 

รายการเอกสาร เง่ือนไข 
1 แบบ อ. 2 และแบบ อ. 4 -  

2 แบบ สช. 2 และแบบ สช. 4 -  



หน้า   ๑๗ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๙๒   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๘   กันยายน   ๒๕๕๕ 
 

  
 

 
 

  
  
 

 

กฎกระทรวง 
การขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  การกําหนดรายการ 

และการขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง  และการกําหนดขนาดที่ดิน 
ที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ 

พ.ศ.  ๒๕๕๕ 
 

 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๗  วรรคหนึ่ง  มาตรา  ๑๘  วรรคสอง  มาตรา  ๑๙  วรรคหนึ่ง  (๕) 
และวรรคสาม  และมาตรา  ๒๓  วรรคสาม  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  อันเป็น
กฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเก่ียวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล  ซ่ึงมาตรา  ๒๙  
ประกอบกับมาตรา  ๓๓  มาตรา  ๔๑  และมาตรา  ๔๓  ของรัฐธรรมนญูแห่งราชอาณาจักรไทย  บัญญัติ
ให้กระทําได้โดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการออก
กฎกระทรวงไว้  ดังต่อไปนี้ 

หมวด  ๑ 
การขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาต 

 
 

ข้อ ๑ ผู้ใดประสงค์จะขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  ให้ยื่นคําขอตามแบบ  สช.  ๑ 
ท้ายกฎกระทรวงนี้   

ข้อ ๒ การจัดตั้งโรงเรียนในระบบในเขตกรุงเทพมหานคร  ให้ยื่นคําขอ  ณ  สํานักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  ในเขตจังหวัดอ่ืน  ให้ยื่นคําขอ  ณ  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษาที่โรงเรียนในระบบจะจัดตั้งขึ้น  เว้นแต่ในกรณีที่จังหวัดใดมีการจัดตั้งสํานักงานการศึกษา
เอกชนอําเภอ  ให้ยื่นคําขอ  ณ  สํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอที่โรงเรียนในระบบจะจัดตั้งขึ้น   

ข้อ ๓ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา  ให้ยื่นคําขอพร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน 
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ตราสารจัดตั้งที่มีรายการตามที่กําหนดไว้ในมาตรา  ๑๙  วรรคหนึ่ง  (๑)  (๒)  (๓)  และ  (๔) 
และตามที่กําหนดไว้ในข้อ  ๕  ที่ได้ประทับตราของโรงเรียนในระบบไว้มุมล่างด้านซ้าย 

(๒) รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนในระบบตามที่กําหนดไว้ในมาตรา  ๒๐  วรรคหนึ่ง 
และตามที่กําหนดไว้ในข้อ  ๖  ที่ได้ประทับตราของโรงเรียนในระบบไว้มุมล่างด้านซ้าย 



หน้า   ๑๘ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๙๒   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๘   กันยายน   ๒๕๕๕ 
 

  

(๓) หลักฐานตามมาตรา  ๒๓  แล้วแต่กรณี 
(๔) สําเนาใบรับรองการก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือเคล่ือนย้ายอาคาร  หรือสําเนา

ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ 
(๕) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ใช้แทนบัตรประจําตัวประชาชน 
(๖) สําเนาทะเบียนบ้าน 
(๗) หลักฐานการสําเร็จการศึกษาไม่ต่ํากว่าปริญญาตรี 
(๘) รูปถ่าย  ขนาด  ๔x๖  เซนติเมตร  จํานวนสองรูป  ซ่ึงเป็นรูปถ่ายครึ่งตัว  หน้าตรงไม่สวมหมวก 

หรือแว่นตาสีเข้ม  และไม่ใส่ผ้าโพกศีรษะเว้นแต่ผู้ซ่ึงมีความจําเป็นตามศาสนา  นิกายของศาสนา  หรือ
ลัทธินิยมในทางศาสนาของตน  และถ่ายก่อนวันยื่นคําขอไม่เกินหกเดือน 

การยื่นคําขอในเขตกรุงเทพมหานคร  ให้จัดทําตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการ
ของโรงเรียนในระบบจํานวนสองชุด  สําหรับในเขตจังหวัดอ่ืนให้จัดทําจํานวนสามชุด 

ข้อ ๔ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล  ให้ยื่นคําขอพร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน  
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล  พร้อมวัตถุประสงค์ 
(๒) สําเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น  สําหรับนิติบุคคลที่เป็นบริษัทมหาชนจํากัดหรือบริษัทจํากัด  

หรือสําเนาบัญชีรายชื่อผู้เป็นหุ้นส่วน  สําหรับนิติบุคคลที่เป็นห้างหุ้นส่วน 
(๓) รายชื่อและสัญชาติของกรรมการ  สําหรับนิติบุคคลที่เป็นมูลนิธิ  สมาคม  หรือสหกรณ์   
(๔) รายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน  สําหรับนิติบุคคลที่เป็นสมาคมหรือสหกรณ์ 
(๕) หนังสือมอบอํานาจของผู้มีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลให้เป็นผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล 

เพื่อขอรับใบอนุญาต 
(๖) เอกสารและหลักฐานตามข้อ  ๓  (๑)  (๒)  (๓)  และ  (๔) 
(๗) เอกสารและหลักฐานตามข้อ  ๓  (๕)  (๖)  และ  (๗)  ของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล 
เอกสารและหลักฐานตาม  (๑)  (๒)  (๓)  และ  (๔)  นายทะเบียนซ่ึงมีหน้าที่รับจดทะเบียนนิติบุคคล 

ต้องรับรองไว้ไม่เกินสามเดือน 
การยื่นคําขอในเขตกรุงเทพมหานคร  ให้จัดทําตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการ

ของโรงเรียนในระบบจํานวนสองชุด  สําหรับในเขตจังหวัดอ่ืนให้จัดทําจํานวนสามชุด 
ข้อ ๕ ให้รายการต่อไปนี้  เป็นรายการอ่ืนตามมาตรา  ๑๙  วรรคหนึ่ง  (๕)   
(๑) ตราของโรงเรียนในระบบ 
(๒) ระเบียบการของโรงเรียนในระบบ 
(๓) ความจุนักเรียนสูงสุดของโรงเรียนในระบบ 
(๔) จํานวนห้องเรียน  ห้องเรียนปฏิบัติการ  สถานที่ฝึกปฏิบัติงาน  พร้อมระบุขนาด  และ

ความจุนักเรียนต่อห้อง 
(๕) จํานวนห้องประกอบ 
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ข้อ ๖ รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนในระบบในส่วนที่เก่ียวข้องกับโครงการและ
แผนการดําเนินงาน  ต้องประกอบด้วย 

(๑) วิสัยทัศน์ของโรงเรียนในระบบ 
(๒) การจัดหาเครื่องมือ  อุปกรณ์การเรียนการสอน  วัสดุ  และครุภัณฑ์ที่ต้องใช้ในกิจการของ

โรงเรียนในระบบ  พร้อมด้วยขั้นตอนและระยะเวลาในการดําเนินการ 
(๓) แผนและขั้นตอนการดําเนินการในการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน  สิทธิ

เหนือพื้นดิน  สิทธิเก็บกิน  หรือสิทธิการเช่าให้แก่โรงเรียนในระบบ 
(๔) แผนและขั้นตอนในการดําเนินการโอนเงินและทรัพย์สินอ่ืนซ่ึงเป็นทุนนอกจากที่ดินให้แก่

โรงเรียนในระบบ 
(๕) แผนและขั้นตอนในการดําเนินการให้มีคณะกรรมการบริหารโรงเรียนในระบบ 
(๖) แผนการขอความช่วยเหลือทางวิชาการหรือการเงินจากสถาบันในประเทศหรือต่างประเทศ 

ในกรณีที่ประสงค์จะให้มีการขอความช่วยเหลือดังกล่าว 
(๗) แผนการขอการรับรองมาตรฐานการศึกษาจากสถาบันรับรองมาตรฐานสากลที่ได้รับ 

การยอมรับจากกระทรวงศึกษาธิการภายในเวลาหกปี  สําหรับโรงเรียนในระบบประเภทนานาชาติ 
ข้อ ๗ เม่ือผู้อนุญาตได้รับคําขอพร้อมเอกสารและหลักฐานครบถ้วนแล้ว  ให้ผู้อนุญาต

ตรวจสอบคําขอพร้อมเอกสารและหลักฐานนั้น  และตรวจสอบด้วยว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีคุณสมบัติและ
ไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่กําหนดไวใ้นมาตรา  ๒๑  หรือมาตรา  ๒๒  ตลอดจนได้ปฏิบัติตามมาตรฐาน
การจัดตั้งโรงเรียนในระบบตามหมวด  ๒  หรือไม่  หากเห็นสมควรอนุญาต  ให้ผู้อนุญาตออกใบอนุญาต
ให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบตามประเภทและระดับที่ขออนุญาตให้แก่ผู้ขอรับใบอนุญาตนั้น  แต่หากตรวจ
พบว่ามีข้อใดไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  ให้ผู้อนุญาตส่ังไม่อนุญาต 

ใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  ให้ใชแ้บบ  สช.  ๒  ท้ายกฎกระทรวงนี้ 
ในกรณีอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  ให้ผู้อนุญาตประทับตราเครื่องหมายราชการของ 

ส่วนราชการผู้อนุญาตไว้มุมล่างด้านขวาของตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน 
ในระบบ 

ให้ผู้อนุญาตจัดเก็บตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนในระบบไว้ที่ที่ทํา
การของผู้อนุญาต  จํานวนหนึ่งชุด  มอบให้ผู้รับใบอนุญาตจัดเก็บไว้ที่โรงเรียนในระบบ  จํานวนหนึ่งชุด   
และสําหรับกรณีที่ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหรือผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้อนุญาต 
ให้สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหรือสํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ  แล้วแต่กรณี  ส่ง
สําเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  ตราสารจัดตั้ง  และรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน
ในระบบให้สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนเก็บไว้  จํานวนหนึ่งชุด 
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ข้อ ๘ ในกรณีที่ใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบสูญหาย  ถูกทําลาย  หรือชํารุดใน
สาระสําคัญ  ให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบตามแบบ  สช.  ๔  
ท้ายกฎกระทรวงนี้ 

ใบแทนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบให้ใช้แบบใบอนุญาตตามแบบ  สช.  ๒  ท้าย
กฎกระทรวงนี้และมีข้อความว่า  “ใบแทน”  ด้วยหมึกสีแดงไว้ที่มุมบนด้านขวา 

หมวด  ๒ 
มาตรฐานการจัดตั้งโรงเรียนในระบบ 
 

 

ข้อ ๙ ชื่อของโรงเรียนในระบบตอ้งใช้อักษรไทย  โดยต้องมีคําว่า  “โรงเรียน”  ประกอบชื่อด้วย 
หรืออาจมีอักษรต่างประเทศกํากับด้วยก็ได้  และสําหรับโรงเรียนในระบบที่จัดการศึกษาประเภท
อาชีวศึกษาทั้งระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพและระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  อาจใช้คําว่า  
“วทิยาลัยอาชีวศึกษา”  หรือ  “วิทยาลัยเทคโนโลยี”  ประกอบชื่อแทนคําว่า  “โรงเรียน”  ก็ได้ 

ในกรณีที่โรงเรียนในระบบมีชื่อเป็นอักษรต่างประเทศด้วย  ต้องอ่านแล้วได้สําเนียงสอดคล้อง
กับภาษาไทยหรือแปลแล้วได้ความหมายเช่นเดียวกับชื่อภาษาไทย  และมีคําที่แปลแล้วมีความหมายว่า
โรงเรียน  วิทยาลัยอาชีวศึกษา  หรือวิทยาลัยเทคโนโลยีนําหน้าหรอืตามหลังชื่อของโรงเรียนในระบบ 

ข้อ ๑๐ ชื่อของโรงเรียนในระบบต้อง 
(๑) เป็นชื่อที่สอดคล้องกับหลักสูตรหรือประเภทของโรงเรียนในระบบ 
(๒) ไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับพระปรมาภิไธย  พระนามาภิไธย  หรือพระนามของ 

พระบรมวงศานุวงศ์  เว้นแต่ได้รับพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้ใช้เป็นชื่อของโรงเรียนในระบบ 
(๓) ไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับราชทินนาม  เว้นแต่เป็นราชทินนามของตน  ของผู้บุพการี  

หรือของผู้สืบสันดาน  และได้รับพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้ใช้เป็นชื่อของโรงเรียนในระบบ   
(๔) ไม่พ้องหรือ มุ่งหมายให้คล้ายกับชื่อสกุลหรือชื่อ อ่ืนใดที่ ได้ รับพระราชทานจาก

พระมหากษัตริย์  เว้นแต่ได้รับพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้ใช้เป็นชื่อของโรงเรียนในระบบ 
(๕) ไม่ซํ้ากับชื่อโรงเรียนประเภทเดียวกันหรือโรงเรียนที่เลิกดําเนินกิจการไปแล้ว  ซ่ึงได้รับ

ใบอนุญาตให้จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน 
(๖) ไม่เป็นชื่อที่อาจก่อให้เกิดความเข้าใจว่าเป็นตัวแทน  เครือข่าย  หรือสาขาของโรงเรียน 

ในระบบ  หรือสถาบันหรือสถานศึกษาอ่ืนในต่างประเทศ  เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากผู้อนุญาตตาม
มาตรา  ๒๙  วรรคสอง 

(๗) ไม่ขัดต่อความสงบเรียบรอ้ยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
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ข้อ ๑๑ ตราของโรงเรียนในระบบต้อง 
(๑) เป็นลายโปร่งและเป็นรูปวงกลมสองวงซ้อนกัน  วงนอกมีเส้นผ่าศูนย์กลางยาว  ๔.๕  เซนติเมตร 

วงในมีเส้นผ่าศูนย์กลางยาว  ๓.๕  เซนติเมตร  ภายในวงกลมเป็นสัญลักษณ์ของโรงเรียนในระบบ  
ระหว่างเส้นรอบวงของวงกลมทั้งสอง  ด้านบนให้เขียนชื่อเต็มของโรงเรียนในระบบ  ส่วนด้านล่างให้ 
เขียนชื่ออําเภอและจังหวัดที่โรงเรียนในระบบตั้งอยู่ 

(๒) ไม่เหมือนหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับพระปรมาภิไธยย่อ  พระราชลัญจกร  พระบรมราช
สัญลักษณ์  ตราประจําราชวงศ์  รวมถึงตราหรือเครื่องหมายอ่ืนใดทํานองเดียวกัน 

(๓) ไม่เหมือนหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับเครื่องหมายของหน่วยงานของรัฐ 
(๔) ไม่ขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
ข้อ ๑๒ สถานที่และบริเวณที่จะใช้เป็นที่ตั้งโรงเรียนในระบบต้องไม่ขัดต่อสุขลักษณะหรือ

อนามัยของนักเรียน  มีการคมนาคมสะดวก  ตั้งอยู่ในสภาพแวดล้อมที่ดี  และไม่อยู่ใกล้โรงงานที่อาจเกิด
อันตรายหรืออยู่ใกล้สถานที่ที่ไม่เหมาะสมแก่กิจการของโรงเรียนในระบบ 

ที่ดินสําหรับจัดตั้งโรงเรียนในระบบต้องเป็นที่ดินที่ติดต่อเป็นผืนเดียวกัน  ไม่ปะปนกับกิจการอ่ืน
หรือเป็นที่อยู่อาศัยของบุคคลอ่ืนที่ไม่เก่ียวข้องกับกิจการของโรงเรียนในระบบ  และมีรั้วแสดงขอบเขต
ชัดเจน  เว้นแต่ที่ดินที่มีขนาดพื้นที่ตั้งแต่  ๑๐๐  ไร่ขึ้นไปอาจจัดให้มีเครื่องหมายอ่ืนใดเพื่อแสดงขอบเขต
ของโรงเรียนในระบบก็ได้ 

ข้อ ๑๓ โรงเรียนในระบบต้องมีที่ว่างเพื่อใช้เป็นที่พักผ่อนและสนามไม่น้อยกว่าหนึ่งในสาม
ของพื้นที่ทั้งหมด  เว้นแต่โรงเรียนในระบบประเภทอาชีวศึกษาที่เปิดสอนวิชาเกษตรกรรมจะจัดให้มีที่ว่าง
เพื่อใช้เป็นที่พักผ่อนและสนามไม่น้อยกว่า  ๒  ไร่ก็ได้  และโรงเรียนในระบบประเภทสามัญศึกษาที่จัด 
การเรียนการสอนในลักษณะการศึกษาพิเศษ  ซ่ึงให้การศึกษาแก่บุคคลที่มีลักษณะพิเศษ  หรือผิดปกติ
ทางร่างกาย  สติปัญญา  หรือจิตใจ  อาจจัดให้มีที่ว่างเพื่อใชเ้ป็นที่พักผ่อนและสนามน้อยกว่าหนึ่งในสาม
ของพื้นที่ทั้งหมดก็ได้ 

ข้อ ๑๔ ที่ดินที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบประเภทสามัญศึกษา  ต้องมีขนาดที่ดิน  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ระดับก่อนประถมศึกษา  ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๙๐  ตารางวา 
(๒) ระดับประถมศึกษา  ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๒  ไร่ 
(๓) ระดับมัธยมศึกษา  ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๒  ไร่ 
ในกรณีที่เปิดสอนตั้งแต่สองระดับขึ้นไป  ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๒  ไร่ 
ข้อ ๑๕ ที่ดินที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบประเภทอาชีวศึกษา  ต้องมีขนาดที่ดิน  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพและประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงที่เปิดสอนประเภทวิชาเดียว 

ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๑  ไร่  ๒  งาน  เว้นแต่ประเภทวิชาอุตสาหกรรม  ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า 
๒  ไร่  และประเภทวิชาเกษตรกรรมต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๑๐๐  ไร่ 



หน้า   ๒๒ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๙๒   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๘   กันยายน   ๒๕๕๕ 
 

  

(๒) ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพและประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงที่เปิดสอนหลายประเภทวิชา 
ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๒  ไร่  เว้นแต่เปิดสอนประเภทวิชาเกษตรกรรมด้วยต้องมีขนาดที่ดิน 
ไม่น้อยกว่า  ๑๐๐  ไร่ 

ข้อ ๑๖ ที่ดินที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบประเภทนานาชาติ  ต้องมีขนาดที่ดิน  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ระดับก่อนประถมศึกษา  ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๑  ไร่ 
(๒) ระดับประถมศึกษา  ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๒  ไร่ 
(๓) ระดับมัธยมศึกษา  ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๒  ไร่ 
ข้อ ๑๗ การใช้อาคารเรียนที่มีความสูงเกินสองชั้นเป็นห้องเรียน  ให้คํานึงถึงความปลอดภัย

และการอํานวยความสะดวกให้แก่นักเรียน  โดยมีหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ระดับก่อนประถมศึกษา  ให้ใช้ได้ไม่เกินชั้นที่สอง 
(๒) ระดับประถมศึกษา  ให้ใช้ได้ไม่เกินชั้นที่ส่ี 
(๓) ระดับมัธยมศึกษาถึงระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  ให้ใช้เกินชั้นที่ส่ีได้   
การใช้อาคารเรียนตั้งแต่ชั้นที่สามขึ้นไป  ต้องจัดให้มีห้องส้วมสําหรับชายและหญิงแยกต่างหาก

เป็นสัดส่วนในตัวอาคารเรียนชั้นนั้น ๆ  ให้เพียงพอกับจํานวนนักเรียน 
การใช้อาคารเรียนตั้งแต่ชั้นที่ห้าขึ้นไป  ต้องจัดให้มีลิฟต์เพื่ออํานวยความสะดวกให้แก่นักเรียนด้วย 
ข้อ ๑๘ ห้องเรียนต้องเป็นห้องโล่งไม่มีเสาหรือส่ิงกีดขวาง  มีทางเข้าออกสองทาง  โดยแต่ละ

ทางต้องกว้างไม่น้อยกว่า  ๘๐  เซนติเมตร  ในกรณีที่มีทางเข้าออกเพียงทางเดียวต้องกว้างไม่น้อยกว่า  
๑.๖๐  เมตร  และต้องมีพื้นที่  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ห้องเรียนระดับก่อนประถมศึกษา  ต้องมีพื้นที่ไม่น้อยกว่า  ๓๕  ตารางเมตร  ในกรณีที่
ห้องเรียนเป็นรูปส่ีเหล่ียม  ความกว้างของห้องต้องไม่น้อยกว่า  ๕  เมตร  ในกรณีที่ห้องเรียนเป็นรูปอ่ืน  ๆ 
ส่วนที่แคบที่สุดของห้องต้องไม่น้อยกว่า  ๔  เมตร 

(๒) ห้องเรียนระดับประถมศึกษา  ระดับมัธยมศึกษา  ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ  และ
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  ต้องมีพื้นที่ไม่น้อยกว่า  ๔๘  ตารางเมตร  และความกว้างของห้อง 
ไม่น้อยกว่า  ๖  เมตร 

(๓) ห้องเรียนระดับก่อนประถมศึกษา  ระดับประถมศึกษา  และระดับมัธยมศึกษาของ
โรงเรียนในระบบประเภทสามัญศึกษาที่จัดการเรียนการสอนในลักษณะการศึกษาพิเศษ  ซ่ึงให้การศึกษา
แก่บุคคลที่มีลักษณะพิเศษ  หรือผิดปกติทางร่างกาย  สติปัญญา  หรือจิตใจ  ต้องมีพื้นที่ไม่น้อยกว่า  ๒๐  
ตารางเมตร 

ข้อ ๑๙ ภายในบริเวณโรงเรียนในระบบต้องจัดให้มีน้ําดื่ม  น้ําใช้  ห้องส้วมจัดแยกส่วนสําหรับ
ชายและหญิง  และที่รับประทานอาหารให้เพียงพอกับจํานวนนักเรียน 

ข้อ ๒๐ เครื่องมือ  อุปกรณ์การเรียนการสอน  วัสดุ  และครุภัณฑ์ที่ต้องใช้ในกิจการของ
โรงเรียนในระบบให้เป็นไปตามมาตรฐานหลักสูตรการศึกษาที่คณะกรรมการกําหนดตามมาตรา  ๑๓  (๓) 



หน้า   ๒๓ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๙๒   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๘   กันยายน   ๒๕๕๕ 
 

  

ข้อ ๒๑ โรงเรียนในระบบที่เปิดสอนมากกว่าหนึ่งประเภทจะต้องจัดให้มีที่ดิน  อาคารเรียน  
อาคารประกอบ  ที่ว่างเพื่อใช้เป็นที่พักผ่อนและสนาม  น้ําดื่ม  น้ําใช้  ห้องส้วมจัดแยกส่วนสําหรับชาย
และหญิง  และที่รับประทานอาหาร  แยกเป็นสัดส่วนตามประเภทของโรงเรียนในระบบที่เปิดสอน 

ข้อ ๒๒ การคํานวณความจุนักเรียนต่อห้องเรียนของโรงเรียนในระบบประเภทสามัญศึกษา   
มีหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ระดับก่อนประถมศึกษา 
 (ก) เตรียมอนุบาล  ให้คํานวณความจุนักเรียนหนึ่งคน  ต่อพื้นที่  ๑.๕  ตารางเมตร 
 (ข) อนุบาล  ให้คํานวณความจุนักเรียนหนึ่งคน  ต่อพื้นที่  ๑  ตารางเมตร  และจํานวน

รวมของนักเรียนแต่ละห้องต้องไม่เกินส่ีสิบคน 
(๒) ระดับประถมศึกษาและระดับมัธยมศึกษา  ห้องเรียนที่มีพื้นที่  ๔๘  ตารางเมตร  ให้

คํานวณความจุนักเรียนได้ไม่เกินห้องละส่ีสิบห้าคน  ถ้ามีพื้นที่เพิ่มจาก  ๔๘  ตารางเมตร  ให้คํานวณ
ความจุเพิ่มขึ้นได้โดยถือเกณฑ์  ๑  ตารางเมตร  ต่อนักเรียนหนึ่งคน  และจํานวนรวมของนักเรียน 
แต่ละห้องต้องไม่เกินห้าสิบห้าคน   

(๓) ระดับก่อนประถมศึกษา  ระดับประถมศึกษา  และระดับมัธยมศึกษาของโรงเรียนในระบบ
ประเภทสามัญศึกษาที่จัดการเรียนการสอนในลักษณะการศึกษาพิเศษ  ซ่ึงให้การศึกษาแก่บุคคลที่มี
ลักษณะพิเศษ  หรือผิดปกติทางร่างกาย  สติปัญญา  หรือจิตใจ  ให้คํานวณความจุนักเรียนหนึ่งคน  ต่อ
พื้นที่  ๑  ตารางเมตร 

ข้อ ๒๓ การคํานวณความจุนักเรียนต่อห้องเรียน  ห้องเรียนปฏิบัติการ  หรือสถานที่ฝึก
ปฏิบัติงานของโรงเรียนในระบบประเภทอาชีวศึกษา  มีหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ห้องเรียน  ให้คํานวณความจุนักเรียนได้ไม่เกินห้องละส่ีสิบห้าคน 
(๒) ห้องเรียนปฏิบัติการ  ให้คํานวณความจุนักเรียนได้ไม่เกินห้องละส่ีสิบห้าคน 
(๓) สถานที่ฝึกปฏิบัติงานประเภทวิชาอุตสาหกรรม  ให้คํานวณความจุนักเรียนหนึ่งคน   

ต่อพื้นที่  ๖  ตารางเมตร 
(๔) สถานที่ฝึกปฏิบัติงานประเภทวิชาเกษตรกรรม  ให้คํานวณความจุนักเรียนหนึ่งคน   

ต่อพื้นที่  ๒๐๐  ตารางเมตร 
ข้อ ๒๔ การคํานวณความจุนักเรียนต่อห้องเรียนของโรงเรียนในระบบประเภทนานาชาติ   

มีหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ระดับก่อนประถมศึกษา 
 (ก) เตรียมอนุบาล  ให้คํานวณความจุนักเรียนได้ไม่เกินห้องละยี่สิบคน   
 (ข) อนุบาล  ให้คํานวณความจุนักเรียนได้ไม่เกินห้องละยี่สิบคน   
(๒) ระดับประถมศึกษา  ให้คํานวณความจุนักเรียนได้ไม่เกินห้องละยี่สิบห้าคน 
(๓) ระดับมัธยมศึกษา  ให้คํานวณความจุนักเรียนได้ไม่เกินห้องละสามสิบคน 



หน้า   ๒๔ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๙๒   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๘   กันยายน   ๒๕๕๕ 
 

  

ข้อ ๒๕ การคํานวณความจุสูงสุดของนักเรียนในโรงเรียนแต่ละประเภท  มีหลักเกณฑ์  
ดังต่อไปนี้ 

(๑) โรงเรียนในระบบประเภทสามัญศึกษา  ให้คํานวณความจุนักเรียนห้าคน  ต่อพื้นที่   
๘  ตารางเมตร  พื้นที่ที่ใช้ในการคํานวณความจุของนักเรียนทั้งโรงเรียนคํานวณจากขนาดที่ดินของโรงเรียน 
โดยความจุสูงสุดต้องไม่เกินห้าพันคน 

(๒) โรงเรียนในระบบประเภทอาชีวศึกษา  ให้คํานวณความจุนักเรียนห้าคน  ต่อพื้นที่   
๘  ตารางเมตร  พื้นที่ที่ใช้ในการคํานวณความจุของนักเรียนทั้งโรงเรียนคํานวณจากขนาดที่ดินของโรงเรียน   
โดยความจุสูงสุดของนักเรียนรอบเช้าและรอบบ่ายต้องไม่เกินรอบละห้าพันคน 

(๓) โรงเรียนในระบบประเภทนานาชาติ  ให้คํานวณจากจํานวนห้องเรียนและระดับชั้นเรียน 
ที่เปิดสอน 

หมวด  ๓ 
การขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง 

 
 

ข้อ ๒๖ การขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งจะต้องได้รับความเห็นชอบจาก 
คณะกรรมการบริหารของโรงเรียนในระบบก่อนยื่นคําขอ 

ให้ผู้รับใบอนุญาตที่ประสงค์จะเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งยื่นคําขอเปล่ียนแปลง
รายการในตราสารจัดตั้งตามแบบ  สช.  ๓  ท้ายกฎกระทรวงนี้  พร้อมทั้งแนบตราสารจัดตั้งและ
รายละเอียดที่จะขอเปล่ียนแปลง  โดยให้แสดงเหตุผลที่จะขอเปล่ียนแปลง  ตลอดจนเสนอมาตรการ
รองรับหรือแผนการช่วยเหลือนักเรียนและครูที่ได้รับผลกระทบประกอบการพิจารณาของผู้อนุญาต 

ให้นําความในข้อ  ๒  มาใช้บังคับกับการยื่นคําขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง 
โดยอนุโลม 

การยื่นคําขอในเขตกรุงเทพมหานคร  ให้จัดทําเอกสารประกอบคําขอจํานวนสองชุด  สําหรับ 
ในเขตจังหวัดอ่ืนให้จัดทําจํานวนสามชุด 

ข้อ ๒๗ การขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งที่ เป็นการขอเปล่ียนแปลงประเภท
โรงเรียนหรือการขอลดหรือยุบระดับที่เปิดสอน  ผู้รับใบอนุญาตต้องแจ้งให้นักเรียนและครูที่ได้รับ
ผลกระทบทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่าเก้าสิบวันก่อนยื่นคําขอ 

ข้อ ๒๘ การขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งที่เป็นการขอเปล่ียนแปลงขนาดที่ดินหรือ
สถานที่ตั้ง  ต้องแสดงรายละเอียดเก่ียวกับขนาดที่ดินหรือสถานที่ตั้ง  และแผนผังแสดงบริเวณและอาคาร
ของโรงเรียนในระบบประกอบคําขอ 

การขอเพิ่มขนาดที่ดินที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  ที่ดินที่ขอเพิ่มจะต้องมีพื้นที่ไม่น้อยกว่า   
๒๐๐  ตารางวา  และอยู่ห่างจากที่ดินที่ได้รับอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบตามเส้นทางคมนาคมไม่เกิน 
๑  กิโลเมตร 



หน้า   ๒๕ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๙๒   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๘   กันยายน   ๒๕๕๕ 
 

  

ในกรณีที่ที่ดินตามวรรคสองอยู่ห่างเกิน  ๑  กิโลเมตร  แต่ไม่เกิน  ๓  กิโลเมตร  ให้สํานักงาน
เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหรือสํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ  แล้วแต่กรณี  ส่งคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอให้เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนเป็นผู้พิจารณาอนุญาต  และ
เม่ือพิจารณาเสร็จแล้ว  ให้เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนแจ้งผลการพิจารณาให้
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหรือสํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ  แล้วแต่กรณี  เพื่อ
ดําเนินการแจ้งให้ผู้รับใบอนุญาตทราบต่อไป 

ข้อ ๒๙ เม่ือผู้อนุญาตได้รับคําขอพร้อมเอกสารประกอบคําขอครบถ้วนแล้ว  ให้ผู้อนุญาต
พิจารณาโดยคํานึงถึงมาตรฐานการจัดตั้งโรงเรียนในระบบตามหมวด  ๒  เหตุผลที่จะขอเปล่ียนแปลง  
มาตรการรองรับหรือแผนการช่วยเหลือนักเรียนและครูที่ได้รับผลกระทบ  และแจ้งผลการพิจารณาให้
ผู้รับใบอนุญาตทราบภายในหกสิบวันนับแต่วันที่ได้รับคําขอพร้อมเอกสารประกอบคําขอครบถ้วน 

ในกรณีอนุญาตให้เปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง  ให้ผู้อนุญาตประทับตราเครื่องหมาย
ราชการของส่วนราชการผู้อนุญาตไว้มุมล่างด้านขวาของตราสารจัดตั้งในส่วนที่ขอเปล่ียนแปลง 

ให้นําความในข้อ  ๗  วรรคส่ี  มาใช้บังคับกับการจัดเก็บคําขอและเอกสารประกอบคําขอตาม
ข้อ  ๒๖  โดยอนุโลม 

บทเฉพาะกาล 
 

 

ข้อ ๓๐ คําขอรับใบอนุญาตที่ได้ยื่นไว้ก่อนวันที่กฎกระทรวงนี้ใช้บังคับและยังอยู่ระหว่าง 
การพิจารณา  ให้ถือว่าเป็นคําขอตามกฎกระทรวงนี้โดยอนุโลม 

ในกรณีที่คําขอที่ยื่นตามวรรคหนึ่งและเอกสารหรือหลักฐานที่ยื่นพร้อมคําขอดังกล่าวแตกต่างไป
จากที่กําหนดในกฎกระทรวงนี้  ให้ผู้อนุญาตส่ังให้ผู้ขอรับใบอนุญาตดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมคําขอและส่ง
เอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมเพื่อให้เป็นไปตามกฎกระทรวงนี้ 

 
ให้ไว้  ณ  วันที่  ๕  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๕๕ 

ศาสตราจารย์สุชาติ   ธาดาธํารงเวช 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 

 
 
 
 
 
 



แบบ สช. ๑ 
 
 
 

คําขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ 
   

 
เขียนที่ .......................................................... 
วันที่ ....... เดือน ........................... พ.ศ. ....... 

๑. รายละเอียดเก่ียวกับผู้ขอรับใบอนุญาต 
 ๑.๑ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
ชื่อ - สกุล .............................................................................................................................................. 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปี สัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ช่ือ - สกุล บิดา ..................................................................................................... สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ช่ือ - สกุล มารดา .................................................................................................. สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นบุคคลที่มีความประพฤติเรียบร้อยไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดี  
มีความเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริ ย์ทรงเป็นประมุข  
ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย ไม่เปน็คนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ และข้าพเจ้า 
(๑)  เคย  ไม่เคย ถูกให้ออกจากราชการโดยมีความผิด  
 เรื่อง ................................................................................................................ 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๒)  เคย  ไม่เคย ได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุกเป็นเวลา .... ปี ....... เดือน 
 ความผิดฐาน ................................................................................................... 
 ต้ังแต่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
 พ้นโทษเมือ่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๓)  เคย  ไม่เคย ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๔) สําเร็จการศึกษาไม่ตํ่ากว่าระดับปริญญาตรี ดังน้ี 
 (๔.๑) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 (๔.๒) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 (๔.๓) ปริญญา .........................................................................................................................
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 

เลขรบัที่................................. 
วันที่....................................... 
(สําหรับเจ้าหน้าที)่ 



 ๒

 ๑.๒ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
ชื่อ ............................................................................................... ประเภท .......................................... 
เลขทะเบียน.........................................................ออกให้ ณ วันที่ ......................................................... 
ที่ต้ังสํานักงานใหญ่ บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย .............................. ถนน ....................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล ชื่อ - สกุล ....................................................................................... 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปี สัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ช่ือ - สกุล บิดา ..................................................................................................... สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ช่ือ - สกุล มารดา .................................................................................................. สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นบุคคลที่มีความประพฤติเรียบร้อยไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดี  
มีความเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริ ย์ทรงเป็นประมุข  
ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ และข้าพเจ้า 
(๑)  เคย  ไม่เคย ถูกให้ออกจากราชการโดยมีความผิด  
 เรื่อง ................................................................................................................ 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๒)  เคย  ไม่เคย ได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุกเป็นเวลา .... ปี ....... เดือน 
 ความผิดฐาน ................................................................................................... 
 ต้ังแต่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
 พ้นโทษเมือ่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๓)  เคย  ไม่เคย ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๔) สําเร็จการศึกษาไม่ตํ่ากว่าระดับปริญญาตรี ดังน้ี 
 (๔.๑) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 (๔.๒) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 (๔.๓) ปริญญา .........................................................................................................................
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 



 ๓

๒. ข้าพเจ้าขอยื่นคําขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบตามมาตรา ๑๘ วรรคสอง 
แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ 
ช่ือโรงเรียน ............................................................................................................................................ 
อักษรย่อ (ถ้ามี) ...................................................................................................................................... 
ช่ือโรงเรียนอกัษรต่างประเทศ (ถ้ามี) ..................................................................................................... 
อักษรย่อ (ถ้ามี) ...................................................................................................................................... 
ต้ังอยู่บ้านเลขที่ ............................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
โทรศัพท์ .............................................................. โทรสาร ................................................................... 
 
 ประเภทสามัญศึกษา  ระดับก่อนประถมศึกษา  เตรียมอนุบาล   อนุบาล 
     ระดับประถมศึกษา 
     ระดับมัธยมศึกษา 
 จัดการเรียนการสอนในลกัษณะ 
  ทั่วไป  โรงเรียนการกุศล  โรงเรียนการศึกษาพิเศษ  โรงเรียนการศึกษาสงเคราะห ์
 
 ประเภทอาชีวศึกษา   ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
     ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง 
 จัดการเรียนการสอนในลกัษณะ 
  ทั่วไป  โรงเรียนการกุศล  โรงเรียนการศึกษาพิเศษ  โรงเรียนการศึกษาสงเคราะห ์
 
 ประเภทนานาชาติ  ระดับก่อนประถมศึกษา  เตรียมอนุบาล   อนุบาล 
     ระดับประถมศึกษา 
     ระดับมัธยมศึกษา 
 
โดยได้แนบเอกสารและหลักฐานประกอบคําขอรับใบอนุญาต ดังต่อไปน้ี 
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ใช้แทนบัตรประจําตัวประชาชน 
 สาํเนาทะเบียนบ้าน 
 หลักฐานการศึกษาไม่ตํ่ากว่าปริญญาตรี จํานวน ........ แผ่น 
 รูปถ่าย ขนาด ๔x๖ เซนติเมตร จํานวนสองรูป (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา) 
 ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อมวัตถุประสงค์ จํานวน ........ แผ่น 
 สําเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น สําหรบันิติบุคคลที่เป็นบริษัทมหาชนจํากัดหรือบริษัทจํากัด  

หรือสําเนาบัญชีรายช่ือผู้เป็นหุ้นส่วน สําหรับนิติบุคคลทีเ่ป็นห้างหุ้นส่วน จํานวน ........ แผ่น 
 รายช่ือและสัญชาติของกรรมการ สําหรับนิติบุคคลทีเ่ป็นมลูนิธิ สมาคม หรือสหกรณ์ 

จํานวน ........ แผ่น 
 รายช่ือและสัญชาติของสมาชิกทกุคน สําหรับนิติบุคคลที่เป็นสมาคมหรอืสหกรณ์  

จํานวน ........ แผ่น 
 



 ๔

 หนังสือมอบอํานาจจากผู้มีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลให้เปน็ผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล  
 จํานวน ........ แผ่น 
 ตราสารจัดต้ัง จํานวน ........ แผ่น 
 รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ จํานวน ........ แผ่น 
 หลักฐานตามมาตรา ๒๓ ................................................................................................................ 
     .......................................................................................................................... จํานวน ........ แผน่ 
 สําเนาใบรบัรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรอืเคลื่อนย้ายอาคาร หรอื 
     สําเนาใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารที่ใช้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ จํานวน ........ แผ่น 
 
๓. ขา้พเจ้าขอรับรองว่า รายละเอียดท่ีระบุในคําขอรับใบอนุญาตพร้อมเอกสารและหลักฐานต่างๆ 
ท่ีนํามาใช้ประกอบคําขอรับใบอนุญาต ถูกต้องตรงความเป็นจริงทุกประการ 
 
๔. ข้าพเจ้าได้ทราบแล้วว่า เมื่อข้าพเจ้าได้ยื่นคําขอรับใบอนุญาตพร้อมเอกสารและหลักฐาน
ครบถ้วนแล้ว ผู้อนุญาตจึงจะเร่ิมดําเนินการพิจารณาคําขอรับใบอนุญาตให้ข้าพเจ้า  
 
 
 (ลงช่ือ).................................................ผู้ย่ืนคําขอรบัใบอนุญาต 
 (.................................................) 
 
 

ความเห็น 
 

 เอกสารและหลักฐานไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
 เอกสารและหลักฐานครบถ้วนและสามารถรับไว้พิจารณาได้ 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
 
 
    (ลงช่ือ) ..................................................... เจ้าหน้าที ่
     (..................................................) 
      ..... / ..... / .......... 
 



แบบ สช. ๒ 
 

เลขที่ใบอนุญาต ........... /.............  
 

 
ใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ 

   
 

หนังสือสําคัญฉบับน้ีให้ไว้เพื่อแสดงว่า 
 
................................................................................................................................................................ 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน / ใบทะเบียน เลขที่ ........................................................................ 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ได้รับอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐  
ช่ือโรงเรียน ............................................................................................................................................ 
ช่ือโรงเรียนอกัษรต่างประเทศ (ถ้ามี) ..................................................................................................... 
ประเภท ................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
ต้ังอยู่บ้านเลขที่ ............................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
และมีตราสารจัดต้ังและรายละเอียดเกี่ยวกับกจิการของโรงเรียนในระบบแนบท้ายใบอนุญาตน้ี 
 

อนุญาต ณ วันที่ ........ เดือน ............................... พ.ศ. .......... 
 
 
     (ลงช่ือ) .......................................................... ผู้อนุญาต 
             (...........................................................) 
 
 
 
 
--ประทับตราส่วนราชการผูอ้นุญาต-- 

 
 
 

ติดรูปถ่าย 
(กรณีผู้รับใบอนุญาต
เป็นบุคคลธรรมดา) 



แบบ สช. ๓ 
 
 
 

คําขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดต้ัง 
   

 
เขียนที่ .......................................................... 
วันที่ ....... เดือน ........................... พ.ศ. ....... 

 
ช่ือผู้รับใบอนุญาต .................................................................................................................................. 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน / ใบทะเบียน เลขที่ ........................................................................ 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ได้รับอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ 
ช่ือโรงเรียน ............................................................................................................................................ 
ช่ือโรงเรียนอกัษรต่างประเทศ (ถ้ามี) ..................................................................................................... 
ประเภท ................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
ต้ังอยู่บ้านเลขที่ ............................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
มีความประสงค์ทีจ่ะขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดต้ัง เน่ืองจาก................................................. 
................................................................................................................................................................ 
และได้แนบ   มติคณะกรรมการบริหารของโรงเรียนในระบบ จํานวน ........ แผ่น 
  ตราสารจัดต้ัง จํานวน ........ แผ่น 
  รายละเอียดและเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลง จํานวน ........ แผน่ 
  มาตรการรองรบัหรือแผนการช่วยเหลือนักเรียนและครูที่ได้รับผลกระทบ  
  จํานวน ........ แผ่น 
  รายละเอียดเกี่ยวกับขนาดที่ดินหรือสถานที่ต้ัง และแผนผังแสดงบริเวณและอาคาร 
  ของโรงเรียนในระบบ จํานวน ........ แผ่น 
  หนังสือมอบอํานาจของผู้รบัใบอนุญาตให้เป็นผู้ย่ืนคําขอ 
 
 
 (ลงช่ือ) .................................................... ผู้ย่ืนคําขอ 
 (.................................................) 

เลขรบัที่................................. 
วันที่....................................... 
(สําหรับเจ้าหน้าที)่ 



แบบ สช. ๔ 
 
 
 

คําขอรับใบแทนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ 
   

 
เขียนที่ .......................................................... 
วันที่ ....... เดือน ........................... พ.ศ. ....... 

 
ช่ือผู้รับใบอนุญาต .................................................................................................................................. 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน / ใบทะเบียน เลขที่ ........................................................................ 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ได้รับอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ 
ช่ือโรงเรียน ............................................................................................................................................ 
ช่ือโรงเรียนอกัษรต่างประเทศ (ถ้ามี) ..................................................................................................... 
ประเภท ................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
ต้ังอยู่บ้านเลขที่ ............................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
มีความประสงค์ทีจ่ะขอรับใบแทนใบอนุญาตใหจ้ัดต้ังโรงเรียนในระบบ เน่ืองจาก.................................. 
................................................................................................................................................................ 
และได้แนบ   หลักฐานการรับแจ้งความของสถานีตํารวจแห่งทอ้งทีท่ี่ใบอนุญาตน้ันสูญหายหรือ 
  ถูกทําลาย 
  ใบอนุญาตที่ชํารุดในสาระสําคัญ 
  หนังสือมอบอํานาจของผูร้ับใบอนุญาตให้เป็นผู้ย่ืนคําขอ 
 
 
 (ลงช่ือ) .................................................... ผู้ย่ืนคําขอ 
 (.................................................) 
 

เลขรบัที่................................. 
วันที่....................................... 
(สําหรับเจ้าหน้าที)่ 



หน้า   ๒๖ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๙๒   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๘   กันยายน   ๒๕๕๕ 
 

  

หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้กฎกระทรวงฉบับน้ี  คือ  โดยที่พระราชบญัญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 
มาตรา  ๑๘  วรรคสอง  มาตรา  ๑๙  วรรคหน่ึง  (๕)  และวรรคสาม  และมาตรา  ๒๓  วรรคสาม  บัญญัติให้
การจัดต้ังโรงเรียนในระบบต้องมีขนาดที่ดินตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  และต้องได้รับใบอนุญาตจากผู้อนุญาต 
โดยผู้ขอรับใบอนุญาตจะต้องย่ืนคําขอพร้อมตราสารจัดต้ัง  รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ  
และเอกสารและหลกัฐานต่าง ๆ   ต่อผู้อนุญาตเพื่อพิจารณาออกใบอนุญาตตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไข
ที่กําหนดในกฎกระทรวง  และบัญญัติให้การขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดต้ังสามารถกระทําได้ตาม
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขที่กําหนดในกฎกระทรวง  จึงจําเป็นต้องออกกฎกระทรวงน้ี 



 หน้า   ๒๔ 
เล่ม   ๑๓๐   ตอนพิเศษ   ๔๗   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   เมษายน   ๒๕๕๖ 
 

 
 

ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชน 

 
 

เพื่อให้การดําเนินการเก่ียวกับการโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชนเป็นไปตามกฎหมาย 
ว่าด้วยโรงเรียนเอกชน 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๓  (๑๐)  มาตรา  ๑๐๖  และมาตรา  ๑๒๗  แห่งพระราชบัญญัติ
โรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  อันเป็นกฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเก่ียวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพ
ของบุคคล  ซ่ึงมาตรา  ๒๙  มาตรา  ๓๓  มาตรา  ๔๑  และมาตรา  ๔๓  ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย
บัญญัติให้กระทําได้โดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย  ประกอบกับมติคณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชน  ในการประชุมครั้งที่  ๑/๒๕๕๖  เม่ือวันที่  ๑  กุมภาพันธ์  ๒๕๕๖  คณะกรรมการ
ส่งเสริมการศึกษาเอกชน  จึงกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชนไว้  
ดังตอ่ไปนี้ 

ข้อ ๑ ผู้รับใบอนุญาตผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชนให้บุคคลอ่ืน   
ให้ยื่นคําขอต่อผู้อนุญาตตามหลักเกณฑ์และวิธีการตามประกาศนี้  โดยผู้รับโอนต้องมีคุณสมบัติและไม่มี
ลักษณะต้องห้ามตามมาตรา  ๒๑  หรือมาตรา  ๒๒  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  
แล้วแต่กรณี 

ข้อ ๒ ให้ผู้รับใบอนุญาตที่ประสงค์จะขอโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน  และผู้รับโอน  ยื่นคําขอ
ตามแบบ  อ.  ๑  ท้ายประกาศนี้  พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานตามที่กําหนดไว้ในกฎกระทรวงว่าด้วย
การขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  และกฎกระทรวงว่าด้วยการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้ง
โรงเรียนนอกระบบ  แล้วแต่กรณี  โดยผู้รับโอนต้องแนบตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของ
โรงเรียนในระบบหรือรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ  มาพร้อมกับคําขอด้วย 

ข้อ ๓ ผู้รับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน  ซ่ึงจัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  
พ.ศ.  ๒๕๒๕  นอกจากต้องมีเอกสารตามข้อ  ๒  แล้ว  ต้องมีหลักฐานที่แสดงว่ามีกรรมสิทธิ์หรือเอกสาร 
ที่แสดงวา่มีสิทธิในการใช้สอยที่ดินและทรัพย์สินอันเป็นที่ตั้งของโรงเรียน 

หากผู้รับโอนไม่มีหลักฐานที่แสดงว่ามีกรรมสิทธิ์หรือเอกสารที่แสดงว่ามีสิทธิในการใช้สอยที่ดิน
และทรัพย์สินอันเป็นที่ตั้งของโรงเรียนแล้ว  ผู้รับโอนอาจแสดงหลักฐานอ่ืนที่แสดงได้ว่าจะได้รับการโอนกรรมสิทธิ์
หรือสิทธิในการใช้สอยที่ดินและทรัพย์สินอันเป็นที่ตั้งของโรงเรียน  ในกรณีนี้ให้ผู้อนุญาตออกหนังสือ
รับทราบไว้เป็นหลักฐาน  เม่ือผู้รับโอนได้ดําเนินการจัดให้มีเอกสารตามวรรคหนึ่งแล้ว  ให้แจ้งให้ผู้อนุญาตทราบ
เพื่อพิจารณาต่อไป 

ข้อ ๔ ผู้รับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนจะต้องถือปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชนว่าด้วยการคุ้มครองการทํางาน  หรือตามกฎหมายแรงงาน  แล้วแต่กรณี 



 หน้า   ๒๕ 
เล่ม   ๑๓๐   ตอนพิเศษ   ๔๗   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   เมษายน   ๒๕๕๖ 
 

 
 

ข้อ ๕ เม่ือผู้อนุญาตได้รับคําขอพร้อมเอกสารและหลักฐานครบถ้วนแล้ว  ให้ผู้อนุญาตตรวจสอบ
คําขอพร้อมเอกสารและหลักฐานนั้น  และตรวจสอบด้วยว่าผู้รับโอนมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม
ตามที่กําหนดไว้ในมาตรา  ๒๑  หรือมาตรา  ๒๒  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  
หากเห็นสมควรอนุญาต  ให้ผู้อนุญาตออกใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียน  แต่หากตรวจพบว่า  มีข้อใดไม่ถูกต้อง
หรือไม่ครบถ้วน  ให้ผู้อนุญาตส่ังไม่อนุญาต 

ใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนในระบบ  ให้ใช้แบบ  อ.  ๒  ท้ายประกาศนี้ 
ใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนนอกระบบ  ให้ใช้แบบ  อ.  ๓  ท้ายประกาศนี้ 
ข้อ ๖ ในกรณีที่ใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนสูญหาย  ถูกทําลาย  หรือชํารุดในสาระสําคัญ  

ให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนตามแบบ  อ.  ๔  ท้ายประกาศนี้ 
ใบแทนใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนให้ใช้แบบใบอนุญาตตามแบบ  อ.  ๒  ท้ายประกาศนี้และ 

มีข้อความว่า  “ใบแทน”  ด้วยหมึกสีแดงไว้ที่มุมบนด้านขวา 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๑  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๖ 
พงศ์เทพ  เทพกาญจนา 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
ประธานคณะกรรมการส่งเสริมการศกึษาเอกชน 



แบบ อ. ๑ 
 

คําขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนเอกชน 
   

 

เขียนที่ .......................................................... 
วันที่ ....... เดือน ........................... พ.ศ. ....... 

๑.  รายละเอียดเก่ียวกับผู้ขอโอนใบอนุญาต 
 ๑.๑ กรณีผู้ขอโอนใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
ชื่อ - สกุล .............................................................................................................................................. 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปี สัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
 ๑.๒ กรณีผู้ขอโอนใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
ชื่อ ............................................................................................... ประเภท .......................................... 
เลขทะเบียน.........................................................ออกให้ ณ วันที่ ......................................................... 
ที่ต้ังสํานักงานใหญ่ บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย .............................. ถนน ....................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล ชื่อ - สกุล ....................................................................................... 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปี สัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
 

๒.  รายละเอียดเก่ียวกับผู้รับโอนใบอนุญาต 
 ๒.๑ กรณีผู้รับโอนใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
ชื่อ - สกุล .............................................................................................................................................. 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปี สัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ช่ือ - สกุล บิดา ..................................................................................................... สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ช่ือ - สกุล มารดา .................................................................................................. สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ข้าพเจ้าผู้รับโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนเอกชนขอรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นบุคคลที่มีความ
ประพฤติเรียบร้อยไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดี มีความเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตย
อันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคน
เสมือนไร้ความสามารถ และข้าพเจ้า 
(๑)  เคย  ไม่เคย ถูกให้ออกจากราชการโดยมีความผิด  
 เรื่อง ................................................................................................................ 

เลขรบัที่................................. 
วันที่....................................... 
(สําหรับเจ้าหน้าที)่ 



 ๒

 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๒)  เคย  ไม่เคย ได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุกเป็นเวลา .... ปี ....... เดือน 
 ความผิดฐาน ................................................................................................... 
 ต้ังแต่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
 พ้นโทษเมือ่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๓)  เคย  ไม่เคย ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๔) สําเร็จการศึกษาไม่ตํ่ากว่าระดับปริญญาตรี ดังน้ี 
 (๔.๑) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 (๔.๒) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 

 ๒.๒ กรณีผู้รับโอนใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
ชื่อ ............................................................................................... ประเภท .......................................... 
เลขทะเบียน.........................................................ออกให้ ณ วันที่ ......................................................... 
ที่ต้ังสํานักงานใหญ่ บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย .............................. ถนน ....................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
 

ผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล ชื่อ - สกุล ....................................................................................... 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปี สัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ช่ือ - สกุล บิดา ..................................................................................................... สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ช่ือ - สกุล มารดา .................................................................................................. สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ข้าพเจ้าผู้รับโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนเอกชนขอรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นบุคคลที่มีความ
ประพฤติเรียบร้อยไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดี มีความเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตย
อันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคน
เสมือนไร้ความสามารถ และข้าพเจ้า 
(๑)  เคย  ไม่เคย ถูกให้ออกจากราชการโดยมีความผิด  
 เรื่อง ................................................................................................................ 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๒)  เคย  ไม่เคย ได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุกเป็นเวลา .... ปี ....... เดือน 
 ความผิดฐาน ................................................................................................... 
 ต้ังแต่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
 พ้นโทษเมือ่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๓)  เคย  ไม่เคย ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน 



 ๓

 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๔) สําเร็จการศึกษาไม่ตํ่ากว่าระดับปริญญาตรี ดังน้ี 
 (๔.๑) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 (๔.๒) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 
๓. ผู้ขอโอนมีความประสงค์ขอโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน  ตามพระราชบัญญัติโรงเรียน
เอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐ ให้ผู้รับโอนข้างต้น  ซึ่งมีรายละเอียด  ดังน้ี 
 โรงเรียนในระบบ   โรงเรียนนอกระบบ 
เลขที่ใบอนุญาต...................................................................................................................................... 
ช่ือโรงเรียน ............................................................................................................................................ 
ช่ือโรงเรียนอกัษรต่างประเทศ (ถ้ามี) ..................................................................................................... 
ประเภท ................................................................................................................................................. 
ต้ังอยู่บ้านเลขที่ ............................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
 
โดยได้แนบเอกสารและหลักฐานประกอบคําขอโอนใบอนุญาต ดังต่อไปน้ี 
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ใช้แทนบัตรประจําตัวประชาชน 
 สําเนาทะเบียนบ้าน 
 หลักฐานการศึกษาไม่ตํ่ากว่าปริญญาตรี จํานวน ........ แผ่น 
 รูปถ่าย ขนาด ๔x๖ เซนติเมตร จํานวนสองรูป (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา) 
 ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อมวัตถุประสงค์ จํานวน ........ แผ่น 
 สําเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น สําหรบันิติบุคคลที่เป็นบริษัทมหาชนจํากัดหรือบริษัทจํากัด  

หรือสําเนาบัญชีรายช่ือผู้เป็นหุ้นส่วน สําหรับนิติบุคคลทีเ่ป็นห้างหุ้นส่วน จํานวน ........ แผ่น 
 รายช่ือและสัญชาติของกรรมการ สําหรับนิติบุคคลทีเ่ป็นมลูนิธิ สมาคม หรือสหกรณ์ จํานวน ........ แผ่น 
 รายช่ือและสัญชาติของสมาชิกทกุคน สําหรับนิติบุคคลที่เป็นสมาคมหรอืสหกรณ์ จํานวน ........ แผ่น 
 หนังสือมอบอํานาจจากผู้มีอํานาจทาํการแทนนิติบุคคลให้เปน็ผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล  
 จํานวน ........ แผ่น 
 ตราสารจัดต้ัง จํานวน ........ แผ่น  (กรณีโรงเรียนในระบบ) 
 รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบหรือรายละเอียดเกี่ยวกบักิจการของโรงเรียน 
 นอกระบบ จํานวน ........ แผ่น 
 หลักฐานตามข้อ ๓  แห่งประกาศคณะกรรมการส่งเสรมิการศึกษาเอกชน  เรื่อง  หลักเกณฑ์และ 
     วิธีการโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนเอกชน  จํานวน ........ แผน่ 
 สําเนาใบรบัรองการก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือเคลื่อนย้ายอาคาร  หรอืสําเนาใบอนุญาต 
     เปลี่ยนการใช้อาคารที่จัดต้ังโรงเรียนในระบบหรือโรงเรยีนนอกระบบ  จํานวน ........ แผ่น 
 



 ๔

๔. ผู้ขอโอนและผู้รับโอนขอรับรองว่า รายละเอียดท่ีระบุในคําขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้
จัดต้ังโรงเรียนเอกชนพร้อมเอกสารและหลักฐานต่างๆ ท่ีนํามาใช้ประกอบคําขอน้ี ถูกต้องตรง
ความเป็นจริงทุกประการ 
 
๕. ผู้ขอโอนและผู้รับโอนได้ทราบแล้วว่า เมื่อได้ยื่นคําขอพร้อมเอกสารและหลักฐานครบถ้วนแล้ว 
ผู้อนุญาตจึงจะเร่ิมดําเนินการพิจารณาคําขอรับใบอนุญาตให้ข้าพเจ้า  
 
 (ลงช่ือ).................................................ผู้ขอโอน 
 (.................................................) 
 
 (ลงช่ือ).................................................ผูร้ับโอน 
 (.................................................) 
 

ความเห็น 
 เอกสารและหลักฐานไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 

 เอกสารและหลักฐานครบถ้วนและสามารถรับไว้พิจารณาได้ 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
 
 
    (ลงช่ือ) ..................................................... เจ้าหน้าที ่
     (..................................................) 
      ..... / ..... / .......... 
 



แบบ อ. ๒ 
 

 

หนังสืออนุญาตเลขที่ ........... /.............  
 

 
ใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนในระบบ 

   
 

ตามคําร้องขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน.......................................... 
................................................................................................................................................................ 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด .................................................................ลงวันที่..............เดือน................................................ 
พ.ศ. .........  น้ัน    

อนุญาตให้....................................................................................................ผู้ขอโอน 
โอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน.............................................................................................................. 
เลขที่ใบอนุญาต...................................................................................................................................... 
ให้แก่.........................................................................................................................................ผูร้ับโอน 
อยู่บ้านเลขที่ ................................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
 

อนุญาต ณ วันที่ ........ เดือน ............................... พ.ศ. .......... 
 
 
     (ลงช่ือ) .......................................................... ผู้อนุญาต 
             (...........................................................) 
 
 
 
 
 
 
--ประทับตราส่วนราชการผูอ้นุญาต-- 

 
 

ติดรูปถ่าย 
(กรณีผู้รับใบอนุญาต
เป็นบุคคลธรรมดา) 



แบบ อ. ๓ 
 

 

หนังสืออนุญาตเลขที่ ........... /.............  
 

 
ใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนนอกระบบ 

   
 

ตามคําร้องขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน.......................................... 
................................................................................................................................................................ 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด .................................................................ลงวันที่..............เดือน................................................ 
พ.ศ. .........  น้ัน    

อนุญาตให้....................................................................................................ผู้ขอโอน 
โอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน.............................................................................................................. 
เลขที่ใบอนุญาต...................................................................................................................................... 
ให้แก่.........................................................................................................................................ผูร้ับโอน 
อยู่บ้านเลขที่ ................................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
 

อนุญาต ณ วันที่ ........ เดือน ............................... พ.ศ. .......... 
 
 
     (ลงช่ือ) .......................................................... ผู้อนุญาต 
             (...........................................................) 
 
 
 
 
 
 
--ประทับตราส่วนราชการผูอ้นุญาต-- 

 
 

ติดรูปถ่าย 
(กรณีผู้รับใบอนุญาต
เป็นบุคคลธรรมดา) 



แบบ อ. ๔ 
 
 
 

คําขอรับใบแทนใบอนุญาตให้โอนโรงเรียนเอกชน 
   

 
เขียนที่ .......................................................... 
วันที่ ....... เดือน ........................... พ.ศ. ....... 

 

ช่ือผู้รับใบอนุญาต .................................................................................................................................. 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน / ใบทะเบียน เลขที่ ........................................................................ 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ได้รับโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ 
ช่ือโรงเรียน ............................................................................................................................................ 
ช่ือโรงเรียนอกัษรต่างประเทศ (ถ้ามี) ..................................................................................................... 
ประเภท ................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
ต้ังอยู่บ้านเลขที่ ............................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
มีความประสงค์ทีจ่ะขอรับใบแทนใบอนุญาตให้โอนโรงเรียนเอกชน เน่ืองจาก....................................... 
................................................................................................................................................................ 
และได้แนบ   หลักฐานการรับแจ้งความของสถานีตํารวจแห่งทอ้งทีท่ี่ใบอนุญาตน้ันสูญหายหรือ 
  ถูกทําลาย 
  ใบอนุญาตที่ชํารุดในสาระสําคัญ 
  หนังสือมอบอํานาจของผูร้ับใบอนุญาตให้เป็นผู้ย่ืนคําขอ 
 
 

 (ลงช่ือ) .................................................... ผู้ย่ืนคําขอ 
 (.................................................) 
 

เลขรบัที่................................. 
วันที่....................................... 
(สําหรับเจ้าหน้าที)่ 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบแทนใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบและใบแทนใบอนุญาตใหรบัโอนโรงเรียน

เอกชนนอกระบบ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดสตูล  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

กรณีใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ / ใบอนุญาตใหรับโอนโรงเรียนนอกระบบ สูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดใน

สาระสําคัญ ใหผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบตามแบบ สช. 7ทายกฎกระทรวง

การขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ. 2555 หรือยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตใหรับโอนโรงเรียนตาม

แบบ อ. 4 ทายประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการโอนใบอนุญาตใหจัดตั้ง

โรงเรียนเอกชน 

 

      เง่ือนไขในการยื่นคําขอ ผูยื่นคําขอตองยื่นคําขอพรอมเอกสารประกอบครบถวนถูกตอง โดยเจาหนาท่ีไดตรวจสอบและ

ลงลายมือชื่อรับเอกสารเรียบรอยแลว และผูยื่นคําขอไดชําระคายื่นคําขอและคาธรรมเนียมแลวเทานั้น 
  

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -)  
กลุมงานทะเบียน สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษา
เอกชน 319 กระทรวงศึกษาธิการ ถนนราชดําเนินนอก เขต
ดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: (ยกเวน จังหวัดยะลา จังหวัดนราธิวาส จังหวัด
ปตตานี จังหวัดสตูล และจังหวัดสงขลา เฉพาะ อําเภอจะนะ 
อําเภอเทพา อําเภอนาทวี อําเภอสะบายอย))  
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาท่ีโรงเรียนไดขอ
อนุญาตจัดตั้ง/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -)  
สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ในจังหวัดยะลา จังหวัด
นราธิวาส จังหวัดปตตานี จังหวัดสตูล และจังหวัดสงขลา/
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -)  
สํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ ในจังหวัดยะลา จังหวัด
นราธิวาส จังหวัดปตตานี และจังหวัดสงขลา เฉพาะ อําเภอ  
จะนะ อําเภอเทพา อําเภอนาทวี อําเภอสะบายอย/ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบและพิจารณา ความถูกตองครบถวนของคําขอและ
เอกสารประกอบ 
(หมายเหตุ: (คําขอรับใบแทนใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนอก
ระบบ (แบบ สช. 7) /คําขอรับใบแทนใบอนุญาตใหรับโอน
โรงเรียน (แบบ อ. 4) ))  

30 นาที สํานักงาน
คณะกรรมการสงเสริม

การศึกษาเอกชน 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
ชําระคายื่นคําขอ 
(หมายเหตุ: (นับระยะเวลาตอจากเจาหนาท่ีตรวจสอบคําขอ
และเอกสารประกอบเรียบรอยแลว จนถึงชําระคายื่นคําขอ
และคาธรรมเนียม ))  

5 นาที สํานักงาน
คณะกรรมการสงเสริม

การศึกษาเอกชน 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ตรวจสอบขอมูลใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ / 
ใบอนุญาตใหรับโอนโรงเรียน และจัดทําใบแทนใบอนุญาตให
จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ / ใบแทนใบอนุญาตใหรับโอน
โรงเรียน เสนอผูอนุญาตพิจารณา และลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

6 วัน สํานักงาน
คณะกรรมการสงเสริม

การศึกษาเอกชน 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (แสดงเอกสารฉบับจริงพรอมรับรองสําเนา) 

กรมการปกครอง 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
2) 

 
ใบอนุญาตชํารุดในสาระสําคัญ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (แสดงเอกสารฉบับจริงหรือสําเนาเอกสาร (ถามี)) 

สํานักงานคณะกรรมการสงเสริม
การศึกษาเอกชน 

3) 
 

หลักฐานการรับแจงความของสถานีตํารวจแหงทองท่ีท่ีใบอนุญาต
นั้นสูญหายหรือถูกทําลาย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผูรับใบอนุญาตไมไดมาดําเนินการดวยตนเอง ใหแนบ
สําเนาบัตรประชาชนผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจพรอมรับรอง
สําเนา และชําระคาอากรแสตมป) 

- 

5) 
 

รูปถาย 4x6 ซม. 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เฉพาะในกรณีผูรับใบอนุญาตเปนบุคคลธรรมดา และรูป
ถายตองถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน) 

- 

 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ใบแทนใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 

(หมายเหตุ: -)  
 คาธรรมเนียม 300 บาท 
  
 

2) คาย่ืนคําขอรับใบแทนใบอนญุาตใหรับโอนโรงเรยีนนอกระบบ 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 100 บาท 
  
 

 

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน กระทรวงศึกษาธิการ 

(หมายเหตุ: -)  
2) ศูนยบริการประชาชน (สายดวน 1111) สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ทําเนียบรัฐบาล ถนนพิษณุโลก 

เขตดุสิต กทม. 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบ อ. 2 และแบบ อ. 4 

(หมายเหตุ: -)  
2) แบบ สช. 6 และแบบ สช. 7 

(หมายเหตุ: -)  
 

 



เอกสารประกอบการพิจารณา : การขอใบแทนใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนนอกระบบและใบแทนใบอนุญาตใหรับโอน"

โรงเรียนเอกชนนอกระบบ 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวดัสตลู  

เอกสารประกอบการขออนุญาต 

รายการเอกสาร ตัวจริง สําเนา เง่ือนไข 
1 บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 (แสดงเอกสารฉบับจริง

พรอมรับรองสําเนา) 
 

2 ใบอนุญาตชํารุดในสาระสําคัญ 1 0 (แสดงเอกสารฉบับจริง
หรือสําเนาเอกสาร (ถามี)) 

 

3 หลักฐานการรับแจงความของสถานีตํารวจแหง
ทองท่ีท่ีใบอนุญาตนั้นสูญหายหรือถูกทําลาย 

1 0 -  

4 หนังสือมอบอํานาจ 1 0 (กรณีผูรับใบอนุญาตไม
ไดมาดําเนินการดวย
ตนเอง ใหแนบสําเนาบัตร
ประชาชนผูมอบอํานาจ
และผูรับมอบอํานาจพรอม
รับรองสําเนา และชําระคา
อากรแสตมป) 

 

5 รูปถาย 4x6 ซม. 2 0 (เฉพาะในกรณีผูรับ
ใบอนุญาตเปนบุคคล
ธรรมดา และรูปถายตอง
ถายมาแลวไมเกิน 6 
เดือน) 

 

แบบฟอรมคําขออนุญาต 

รายการเอกสาร เง่ือนไข 
1 แบบ อ. 2 และแบบ อ. 4 -  

2 แบบ สช. 6 และแบบ สช. 7 -  
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กฎกระทรวง 
การขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 

พ.ศ.  ๒๕๕๕ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๗  วรรคหนึ่ง  และมาตรา  ๑๒๑  วรรคหนึ่ง  แห่งพระราชบัญญัติ
โรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  อันเป็นกฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเก่ียวกับการจํากัดสิทธิ 
และเสรีภาพของบุคคล  ซ่ึงมาตรา  ๒๙  ประกอบกับมาตรา  ๓๓  มาตรา  ๔๑  และมาตรา  ๔๓   
ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  บัญญัติให้กระทําไดโ้ดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย  
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการออกกฎกระทรวงไว้  ดังต่อไปนี้ 

หมวด  ๑ 
การขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาต 

ข้อ ๑ ผู้ใดประสงค์จะขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ  ให้ยื่นคําขอตามแบบ  สช.  ๕  
ท้ายกฎกระทรวงนี้ 

ข้อ ๒ การจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบในเขตกรุงเทพมหานคร  ให้ยื่นคําขอ  ณ  สํานักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  ในเขตจังหวัดอ่ืน  ให้ยื่นคําขอ  ณ  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษาที่โรงเรียนนอกระบบจะจัดตั้งขึ้น  เว้นแต่ในกรณีที่จังหวัดใดมีการจัดตั้งสํานักงานการศึกษา
เอกชนอําเภอ  ให้ยื่นคําขอ  ณ  สํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอที่โรงเรียนนอกระบบจะจัดตั้งขึ้น 

ข้อ ๓ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา  ให้ยื่นคําขอพร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน  
ดังต่อไปนี้ 

(๑) รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบตามที่กําหนดไว้ในมาตรา  ๑๒๑  วรรคหนึ่ง  
(๑)  (๒)  (๓)  และ  (๔)  และรายการตามที่กําหนดไว้ในข้อ  ๕  ที่ได้ประทับตราของโรงเรียนนอกระบบ
ไว้มุมล่างด้านซ้าย   

(๒) หนังสือแจ้งการอนุมัติให้ใช้หลักสูตรจากกระทรวงศึกษาธิการ  หรือหนังสือยินยอมให้ใช้
หลักสูตรจากหน่วยงานของรัฐหรือเอกชนที่ได้รับอนุมัติให้ใช้หลักสูตรจากกระทรวงศึกษาธิการ 
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(๓) สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเป็นผู้มีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน  หรือสําเนาสัญญาเช่าอาคาร 
ที่มีกําหนดเวลาการเช่าไม่น้อยกว่าสามปีที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 

(๔) สําเนาใบรับรองการก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือเคล่ือนย้ายอาคาร  หรือสําเนา
ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 

(๕) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ใช้แทนบัตรประจําตัวประชาชน 
(๖) สําเนาทะเบียนบ้าน 
(๗) หลักฐานการสําเร็จการศึกษาไม่ต่ํากว่าปริญญาตรี 
(๘) รูปถ่าย  ขนาด  ๔x๖  เซนติเมตร  จํานวนสองรูป  ซ่ึงเป็นรูปถ่ายครึ่งตัว  หน้าตรง  ไม่สวมหมวก

หรือแว่นตาสีเข้ม  และไม่ใส่ผ้าโพกศีรษะเว้นแต่ผู้ซ่ึงมีความจําเป็นตามศาสนา  นิกายของศาสนา   
หรือลัทธินิยมในทางศาสนาของตน  และถ่ายก่อนวันยื่นคําขอไม่เกินหกเดือน 

การยื่นคําขอในเขตกรุงเทพมหานคร  ให้จัดทํารายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน 
นอกระบบจํานวนสองชุด  สําหรับในเขตจังหวัดอ่ืนให้จัดทําจํานวนสามชุด 

ข้อ ๔ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล  ให้ยื่นคําขอพร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน  
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล  พร้อมวัตถุประสงค์ 
(๒) สําเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น  สําหรับนิติบุคคลที่เป็นบริษัทมหาชนจํากัดหรือบริษัทจํากัด  

หรือสําเนาบัญชีรายช่ือผู้เป็นหุ้นส่วน  สําหรับนิติบุคคลที่เป็นห้างหุ้นส่วน 
(๓) รายช่ือและสัญชาติของกรรมการ  สําหรบันิติบุคคลที่เป็นมูลนิธิ  สมาคม  หรือสหกรณ์ 
(๔) รายช่ือและสัญชาติของสมาชิกทุกคน  สําหรับนิติบุคคลที่เป็นสมาคมหรือสหกรณ์ 
(๕) หนังสือมอบอํานาจของผู้มีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลให้เป็นผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล 
(๖) เอกสารและหลักฐานตามข้อ  ๓  (๑)  (๒)  (๓)  และ  (๔) 
(๗) เอกสารและหลักฐานตามข้อ  ๓  (๕)  (๖)  และ  (๗)  ของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล 
เอกสารและหลักฐานตาม  (๑)  (๒)  (๓)  และ  (๔)  นายทะเบียนซึ่งมีหน้าที่รับจดทะเบียน 

นิติบุคคลต้องรับรองไว้ไม่เกินสามเดือน 
การยื่นคําขอในเขตกรุงเทพมหานคร  ให้จัดทํารายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ

จํานวนสองชุด  สําหรับในเขตจังหวัดอ่ืนให้จัดทําจํานวนสามชุด 
ข้อ ๕ ให้รายการต่อไปนี้  เป็นรายการอ่ืนตามมาตรา  ๑๒๑  วรรคหนึ่ง  (๕) 
(๑) ตราของโรงเรียนนอกระบบ 
(๒) ระเบียบการของโรงเรียนนอกระบบ 
(๓) ความจุนักเรียนสูงสุดของโรงเรียนนอกระบบต่อรอบ 
(๔) ขนาดพื้นที่ใช้สอยของโรงเรียนนอกระบบ 
(๕) จํานวนห้องเรียนพร้อมระบุขนาด  ห้องประกอบ  และความจุนักเรียนต่อห้อง 
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ข้อ ๖ เม่ือผู้อนุญาตได้รับคําขอพร้อมเอกสารและหลักฐานครบถ้วนแล้ว  ให้ผู้อนุญาต
ตรวจสอบคําขอพร้อมเอกสารและหลักฐานนั้น  และตรวจสอบด้วยว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีคุณสมบัติ 
และไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่กําหนดไว้ในมาตรา  ๒๑  หรือมาตรา  ๒๒  ตลอดจนได้ปฏิบัติตาม
มาตรฐานการจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบตามหมวด  ๒  หรือไม่  หากเห็นสมควรอนุญาต  ให้ผู้อนุญาต 
ออกใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบตามประเภทที่ขออนุญาตให้แก่ผู้ขอรับใบอนุญาตนั้น  แต่หาก
ตรวจพบว่ามีข้อใดไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  ให้ผู้อนุญาตส่ังไม่อนุญาต 

ใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ  ให้ใช้แบบ  สช.  ๖  ท้ายกฎกระทรวงนี้ 
ในกรณีอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ  ให้ผู้อนุญาตประทับตราเครื่องหมายราชการ 

ของส่วนราชการผู้อนุญาตไว้มุมล่างด้านขวาของรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 
ให้ผู้อนุญาตจัดเก็บรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบไว้ที่ที่ทําการของ 

ผู้อนุญาต  จํานวนหนึ่งชุด  มอบให้ผู้รับใบอนุญาตจัดเก็บไว้ที่โรงเรียนนอกระบบ  จํานวนหนึ่งชุด   
และสําหรับกรณีที่ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหรือผู้ว่าราชการจังหวัด 
เป็นผู้อนุญาต  ให้สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหรือสํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ  
แล้วแต่กรณี  ส่งสําเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน
นอกระบบให้สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนเก็บไว้  จํานวนหนึ่งชุด 

ขอ้ ๗ ในกรณีที่ใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบสูญหาย  ถูกทําลาย  หรือชํารุด 
ในสาระสําคัญ  ให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบตามแบบ  สช.  ๗  
ท้ายกฎกระทรวงนี้ 

ใบแทนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ  ให้ใช้แบบใบอนุญาตตามแบบ  สช.  ๖   
ท้ายกฎกระทรวงนี้และมีข้อความว่า  “ใบแทน”  ด้วยหมึกสีแดงไว้ที่มุมบนด้านขวา 

หมวด  ๒ 
มาตรฐานการจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 

 
 

ข้อ ๘ ชื่อของโรงเรียนนอกระบบต้องใช้อักษรไทย  โดยต้องมีคําว่า  “โรงเรียน”  ประกอบชื่อด้วย  
หรืออาจมีอักษรต่างประเทศกํากับด้วยก็ได้   

ในกรณีที่โรงเรียนนอกระบบมีชื่อเป็นอักษรต่างประเทศด้วย  ต้องอ่านแล้วได้สําเนียงสอดคล้อง
กับภาษาไทยหรือแปลแล้วได้ความหมายเช่นเดียวกับชื่อภาษาไทย  และมีคําที่แปลแล้วมีความหมายว่า
โรงเรียนนําหนา้หรือตามหลังชื่อของโรงเรียนนอกระบบ 

ข้อ ๙ ชื่อของโรงเรียนนอกระบบต้อง 
(๑) เป็นชื่อที่สอดคล้องกับหลักสูตรหรือประเภทของโรงเรียนนอกระบบ 
(๒) ไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับพระปรมาภิไธย  พระนามาภิไธย  หรือพระนามของ 

พระบรมวงศานุวงศ์  เว้นแต่ได้รับพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้ใช้เป็นชื่อของโรงเรียนนอกระบบ 
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(๓) ไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับราชทินนาม  เว้นแต่เป็นราชทินนามของตน  ของผู้บุพการี  
หรือของผู้สืบสันดาน  และได้รับพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้ใช้เป็นชื่อของโรงเรียนนอกระบบ   

(๔) ไม่พ้องหรือ มุ่งหมายให้คล้ายกับชื่อสกุลหรือชื่อ อ่ืนใดที่ ได้ รับพระราชทานจาก
พระมหากษัตริย์  เว้นแต่ได้รับพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้ใช้เป็นชื่อของโรงเรียนนอกระบบ 

(๕) ไม่ซํ้ากับชื่อโรงเรียนประเภทเดียวกันหรือโรงเรียนที่เลิกดําเนินกิจการไปแล้ว  ซ่ึงได้รับ
ใบอนุญาตให้จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน 

(๖) ไม่เป็นชื่อที่อาจก่อให้เกิดความเข้าใจว่าเป็นตัวแทน  เครือข่าย  หรือสาขาของโรงเรียน 
นอกระบบ  หรือสถาบันหรือสถานศึกษาอ่ืนในต่างประเทศ  เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากผู้อนุญาต 
ตามมาตรา  ๒๙  วรรคสอง 

(๗) ไม่ขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
ข้อ ๑๐ ตราของโรงเรียนนอกระบบต้อง 
(๑) เป็นลายโปร่งและเป็นรูปวงกลมสองวงซ้อนกัน  วงนอกมีเส้นผ่าศูนย์กลางยาว  ๔.๕  

เซนติเมตร  วงในมีเส้นผ่าศูนย์กลางยาว  ๓.๕  เซนติเมตร  ภายในวงกลมเป็นสัญลักษณ์ของโรงเรียน 
นอกระบบ  ระหว่างเส้นรอบวงของวงกลมทั้งสอง  ด้านบนให้เขียนชื่อเต็มของโรงเรียนนอกระบบ   
ส่วนด้านล่างให้เขียนชื่ออําเภอและจังหวัดที่โรงเรียนนอกระบบตั้งอยู่ 

(๒) ไม่เหมือนหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับพระปรมาภิไธยย่อ  พระราชลัญจกร  พระบรมราชสัญลักษณ์  
ตราประจําราชวงศ์  รวมถึงตราหรือเครื่องหมายอ่ืนใดทํานองเดียวกัน 

(๓) ไม่เหมือนหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับเครื่องหมายของหน่วยงานของรัฐ 
(๔) ไม่ขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
ข้อ ๑๑ สถานที่และบริเวณที่จะใช้เป็นที่ตั้งโรงเรียนนอกระบบต้องไม่ขัดต่อสุขลักษณะ 

หรืออนามัยของนักเรียน  มีการคมนาคมสะดวก  ตั้งอยู่ในสภาพแวดล้อมที่ดี  และไม่อยู่ใกล้โรงงาน 
ที่อาจเกิดอันตรายหรืออยู่ใกล้สถานที่ที่ไม่เหมาะสมแก่กิจการของโรงเรียนนอกระบบ   

พื้นที่ที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบต้องติดต่อเป็นผืนเดียวกัน  ไม่ปะปนกับกิจการอ่ืนและมีพื้นที่ใช้สอย
ไม่น้อยกว่า  ๑๐๐  ตารางเมตร  ในกรณีที่โรงเรียนนอกระบบเปิดสอนตั้งแต่สองประเภทขึ้นไป  ต้องมีพื้นที่ใช้สอย
สําหรับแต่ละประเภทไม่น้อยกว่า  ๑๐๐  ตารางเมตร  เว้นแต่หลักสูตรที่โรงเรียนนอกระบบเปิดสอน 
มีระยะเวลาเรียนเกินหกร้อยชั่วโมง  ต้องมีพื้นที่ใช้สอยไม่น้อยกว่าประเภทละ  ๒๐๐  ตารางเมตร 

ข้อ ๑๒ ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องจัดให้มีห้องธุรการหรือห้องพักครูหรือผู้สอน  พื้นที่หรือ 
ห้องพักผ่อนสําหรับนักเรียน  น้ําดื่ม  และห้องส้วมสําหรับชายและหญิงแยกต่างหากเป็นสัดส่วนให้เพียงพอกับ
จํานวนนักเรียน 

ข้อ ๑๓ การจัดการเรียนการสอนของโรงเรียนนอกระบบสําหรับห้องเรียนภาคทฤษฎีต้องปฏิบัติ
ตามหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 



หน้า   ๑๑ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๑๐๕   ก ราชกิจจานุเบกษา ๙   พฤศจิกายน   ๒๕๕๕ 
 

  

(๑)  การจัดการเรียนการสอนโดยใช้ครูหรือผู้สอน  ต้องมีจํานวนนักเรียนไม่เกินส่ีสิบห้าคน 
ต่อห้องเรียน 

(๒) การจัดการเรียนการสอนโดยใช้ส่ือการเรียนการสอน  ต้องมีจํานวนนักเรียนไม่เกินเก้าสิบคนตอ่
ห้องเรียน  และต้องมีเจ้าหน้าที่ประจําห้องเรียนทําหน้าที่ดูแลความเรียบร้อยและควบคุมการใช้ส่ือ 
การเรียนการสอนอย่างน้อยหนึ่งคน 

(๓) การจัดการเรียนการสอนแบบบูรณาการโดยมีทั้งครูหรือผู้สอนและส่ือการเรียนการสอน  
ในกรณีที่ มีนักเรียนเกินเก้าสิบคน  ต้องมีเจ้าหน้าที่ประจําห้องเรียนทําหน้าที่ดูแลความเรียบร้อย 
และควบคุมการใช้ส่ือการเรียนการสอนอย่างน้อยหนึ่งคน 

“ส่ือการเรียนการสอน”  ตาม  (๒)  และ  (๓)  หมายความว่า  โทรทัศน์  เครื่องคอมพิวเตอร์  
เครื่องฉาย  หรือเครื่องมืออ่ืนใดที่ทําให้เกิดภาพ  เสียง  หรือภาพและเสียง  ซ่ึงใช้เพื่อประโยชน์ใน 
การเรียนหรือการสอน 

ในการจัดการเรียนการสอนโดยใช้ส่ือการเรียนการสอนตามวรรคหนึ่ง  ผู้ขอรับใบอนุญาต 
ต้องจัดให้มีจํานวนส่ือการเรียนการสอนให้เพียงพอกับจํานวนนักเรียน 

ข้อ ๑๔ การคํานวณความจุนักเรียนต่อห้องเรียนของโรงเรียนนอกระบบ  ให้พิจารณาจาก
จํานวนเครื่องมืออุปกรณ์ที่ใช้ในการเรียนการสอนประกอบกับพื้นที่ที่ใช้จัดการเรียนการสอน  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ห้องเรียนภาคทฤษฎี  ให้คํานวณความจุนักเรียนไม่น้อยกว่า  ๑  ตารางเมตรต่อนักเรียน
หนึ่งคน 

(๒) ห้องเรียนภาคปฏิบัติ  ให้คํานวณความจุนักเรียนไม่น้อยกว่า  ๑.๕  ตารางเมตรต่อนักเรียน
หนึ่งคน 

บทเฉพาะกาล 
 

 

ข้อ ๑๕ คําขอรับใบอนุญาตที่ได้ยื่นไว้ก่อนวันที่กฎกระทรวงนี้ใช้บังคับและยังอยู่ระหว่าง 
การพิจารณา  ให้ถือว่าเป็นคําขอตามกฎกระทรวงนี้โดยอนุโลม 

ในกรณีที่คําขอที่ยื่นตามวรรคหนึ่งและเอกสารหรือหลักฐานที่ยื่นพร้อมคําขอดังกล่าวแตกต่าง 
ไปจากที่กําหนดในกฎกระทรวงนี้  ให้ผู้อนุญาตส่ังให้ผู้ขอรับใบอนุญาตดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมคําขอ 
และส่งเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมเพื่อให้เป็นไปตามกฎกระทรวงนี้ 

 
ให้ไว้  ณ  วันที่  ๕  ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๕ 

ศาสตราจารย์สุชาติ  ธาดาธํารงเวช 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 

 
 



แบบ สช. ๕ 
 
 
 

คําขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ 
   

 
เขียนที่ .......................................................... 
วันที่ ....... เดือน ........................... พ.ศ. ....... 

๑. รายละเอียดเก่ียวกับผู้ขอรับใบอนุญาต 
 ๑.๑ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
ชื่อ - สกุล .............................................................................................................................................. 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปี สัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ช่ือ - สกุล บิดา ..................................................................................................... สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ช่ือ - สกุล มารดา .................................................................................................. สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นบุคคลที่มีความประพฤติเรียบร้อยไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดี  
มีความเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริ ย์ทรงเป็นประมุข  
ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย ไม่เปน็คนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ และข้าพเจ้า 
(๑)  เคย  ไม่เคย ถูกให้ออกจากราชการโดยมีความผิด  
 เรื่อง ................................................................................................................ 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๒)  เคย  ไม่เคย ได้รบัโทษจาํคุกโดยคําพพิากษาถึงทีสุ่ดให้จําคุกเปน็เวลา .... ปี ....... เดือน 
 ความผิดฐาน ................................................................................................... 
 ต้ังแต่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
 พ้นโทษเมือ่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๓)  เคย  ไม่เคย ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๔) สําเร็จการศึกษาไม่ตํ่ากว่าระดับปริญญาตรี ดังน้ี 
 (๔.๑) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 (๔.๒) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 (๔.๓) ปริญญา .........................................................................................................................
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 

เลขรบัที่................................. 
วันที่....................................... 
(สําหรับเจ้าหน้าที)่ 



 ๒

 ๑.๒ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
ชื่อ ............................................................................................... ประเภท .......................................... 
เลขทะเบียน.........................................................ออกให้ ณ วันที่ ......................................................... 
ที่ต้ังสํานักงานใหญ่ บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย .............................. ถนน ....................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล ชื่อ - สกุล ....................................................................................... 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปี สัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ช่ือ - สกุล บิดา ..................................................................................................... สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ช่ือ - สกุล มารดา .................................................................................................. สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นบุคคลที่มีความประพฤติเรียบร้อยไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดี  
มีความเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริ ย์ทรงเป็นประมุข  
ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ และข้าพเจ้า 
(๑)  เคย  ไม่เคย ถูกให้ออกจากราชการโดยมีความผิด  
 เรื่อง ................................................................................................................ 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๒)  เคย  ไม่เคย ได้รบัโทษจาํคุกโดยคําพพิากษาถึงทีสุ่ดให้จําคุกเปน็เวลา .... ปี ....... เดือน 
 ความผิดฐาน ................................................................................................... 
 ต้ังแต่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
 พ้นโทษเมือ่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๓)  เคย  ไม่เคย ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๔) สําเร็จการศึกษาไม่ตํ่ากว่าระดับปริญญาตรี ดังน้ี 
 (๔.๑) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 (๔.๒) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 (๔.๓) ปริญญา .........................................................................................................................
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 



 ๓

๒. ข้าพเจ้าขอยื่นคําขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบตามมาตรา ๑๒๑ วรรคหน่ึง  
แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐  
ช่ือโรงเรียน ............................................................................................................................................ 
อักษรย่อ (ถ้ามี) ...................................................................................................................................... 
ช่ือโรงเรียนอกัษรต่างประเทศ (ถ้ามี) ..................................................................................................... 
อักษรย่อ (ถ้ามี) ...................................................................................................................................... 
ประเภท ................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................ 
ต้ังอยู่บ้านเลขที่ ............................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
โทรศัพท์ .............................................................. โทรสาร ................................................................... 
โดยได้แนบเอกสารและหลักฐานประกอบคําขอรับใบอนุญาต ดังต่อไปน้ี 
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ใช้แทนบัตรประจําตัวประชาชน 
 สําเนาทะเบียนบ้าน 
 หลักฐานการศึกษาไม่ตํ่ากว่าปริญญาตรี จํานวน ........ แผ่น 
 รูปถ่าย ขนาด ๔x๖ เซนติเมตร จํานวนสองรูป (กรณีผู้รบัใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา) 
 ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อมวัตถุประสงค์ จํานวน ........ แผ่น 
 สําเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น สําหรบันิติบุคคลที่เป็นบริษัทมหาชนจํากัดหรือบริษัทจํากัด  

หรือสําเนาบัญชีรายช่ือผู้เป็นหุ้นส่วน สําหรับนิติบุคคลทีเ่ป็นห้างหุ้นส่วน จํานวน ........ แผ่น 
 รายช่ือและสัญชาติของกรรมการ สําหรับนิติบุคคลทีเ่ป็นมลูนิธิ สมาคม หรือสหกรณ์ 

จํานวน ........ แผ่น 
 รายช่ือและสัญชาติของสมาชิกทกุคน สําหรับนิติบุคคลที่เป็นสมาคมหรอืสหกรณ์  

จํานวน ........ แผ่น 
 หนังสือมอบอํานาจจากผู้มีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลให้เปน็ผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล 

จํานวน ........ แผ่น 
 รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ จํานวน ........ แผ่น 
 หนังสือแจง้การอนุมัติให้ใช้หลักสูตรจากกระทรวงศึกษาธิการ หรือหนังสือยินยอมให้ใช้หลักสูตร 
     จากหน่วยงานของรัฐหรอืเอกชนที่ได้รับอนุมัติให้ใช้หลักสูตรจากกระทรวงศึกษาธิการ 
     จํานวน ........ แผ่น 
 สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเป็นผู้มีกรรมสิทธ์ิในที่ดิน หรือสําเนาสัญญาเช่าอาคาร 
     ที่มีกําหนดเวลาไม่น้อยกว่าสามปีที่ใช้จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ จํานวน ........ แผ่น 
 สําเนาใบรบัรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรอืเคลื่อนย้ายอาคาร หรอื 
     สําเนาใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารที่ใช้จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ จํานวน ........ แผ่น 



 ๔

๓. ขา้พเจ้าขอรับรองว่า รายละเอียดท่ีระบุในคําขอรับใบอนุญาตพร้อมเอกสารและหลกัฐานต่าง ๆ 
ท่ีนํามาใช้ประกอบคําขอรับใบอนุญาต ถูกต้องตรงความเป็นจริงทุกประการ 
 
๔. ข้าพเจ้าได้ทราบแล้วว่า เมื่อข้าพเจ้าได้ยื่นคําขอรับใบอนุญาตพร้อมเอกสารและหลักฐาน
ครบถ้วนแล้ว ผู้อนุญาตจึงจะเร่ิมดําเนินการพิจารณาคําขอรับใบอนุญาตให้ข้าพเจ้า  
 
 
 (ลงช่ือ).................................................ผู้ย่ืนคําขอรบัใบอนุญาต 
 (.................................................) 

 
 

ความเห็น 
 

 เอกสารและหลักฐานไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
 เอกสารและหลักฐานครบถ้วนและสามารถรับไว้พิจารณาได้ 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
 
 
    (ลงช่ือ) ..................................................... เจ้าหน้าที ่
     (..................................................) 
      ..... / ..... / .......... 
 



แบบ สช. ๖ 
 

 

เลขที่ใบอนุญาต ........... /.............  
 

 
ใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ 

   
 

หนังสือสําคัญฉบับน้ีให้ไว้เพื่อแสดงว่า 
 
................................................................................................................................................................ 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน / ใบทะเบียน เลขที่ ........................................................................ 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ได้รับอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐  
ช่ือโรงเรียน ............................................................................................................................................ 
ช่ือโรงเรียนอกัษรต่างประเทศ (ถ้ามี) ..................................................................................................... 
ประเภท ................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................ 
ต้ังอยู่บ้านเลขที่ ............................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
และมรีายละเอียดเกี่ยวกับกจิการของโรงเรียนนอกระบบแนบท้ายใบอนุญาตน้ี 
 
 

อนุญาต ณ วันที่ ........ เดือน ............................... พ.ศ. .......... 
 
 
     (ลงช่ือ) .......................................................... ผู้อนุญาต 
             (...........................................................) 
 
 
 
 
 
--ประทับตราส่วนราชการผูอ้นุญาต-- 

 
 
 

ติดรูปถ่าย 
(กรณีผู้รับใบอนุญาต
เป็นบุคคลธรรมดา) 



แบบ สช. ๗ 
 
 
 

คําขอรับใบแทนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ 
   

 
เขียนที่ .......................................................... 
วันที่ ....... เดือน ........................... พ.ศ. ....... 

 
ช่ือผู้รับใบอนุญาต .................................................................................................................................. 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน / ใบทะเบียน เลขที่ ........................................................................ 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ได้รับอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐  
ช่ือโรงเรียน ............................................................................................................................................ 
ช่ือโรงเรียนอกัษรต่างประเทศ (ถ้ามี) ..................................................................................................... 
ประเภท ................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................ 
ต้ังอยู่บ้านเลขที่ ............................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
มีความประสงค์ทีจ่ะขอรับใบแทนใบอนุญาตใหจ้ัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ เน่ืองจาก.............................. 
................................................................................................................................................................ 
และได้แนบ   หลักฐานการรับแจ้งความของสถานีตํารวจแห่งทอ้งทีท่ี่ใบอนุญาตน้ันสูญหายหรือ 
  ถูกทําลาย 
  ใบอนุญาตที่ชํารุดในสาระสําคัญ 
  หนังสือมอบอํานาจของผูร้ับใบอนุญาตให้เป็นผู้ย่ืนคําขอ 
 
 
 (ลงช่ือ) .................................................... ผู้ย่ืนคําขอ 
 (.................................................) 

เลขรบัที่................................. 
วันที่....................................... 
(สําหรับเจ้าหน้าที)่ 



หน้า   ๑๒ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๑๐๕   ก ราชกิจจานุเบกษา ๙   พฤศจิกายน   ๒๕๕๕ 
 

  

หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้กฎกระทรวงฉบับน้ี  คือ  โดยที่มาตรา  ๑๒๑  วรรคหน่ึง  แห่งพระราชบัญญัติ
โรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  บัญญัติให้การขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ
เป็นไปตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขที่กําหนดในกฎกระทรวง  และในการขอรับใบอนุญาตผู้ขอรับ
ใบอนุญาตต้องย่ืนคําขอพร้อมรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบซึ่งระบุไว้ในพระราชบัญญัติน้ี  
และรายการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  จึงจําเป็นต้องออกกฎกระทรวงน้ี 



 หน้า   ๒๔ 
เล่ม   ๑๓๐   ตอนพิเศษ   ๔๗   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   เมษายน   ๒๕๕๖ 
 

 
 

ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชน 

 
 

เพื่อให้การดําเนินการเก่ียวกับการโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชนเป็นไปตามกฎหมาย 
ว่าด้วยโรงเรียนเอกชน 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๓  (๑๐)  มาตรา  ๑๐๖  และมาตรา  ๑๒๗  แห่งพระราชบัญญัติ
โรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  อันเป็นกฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเก่ียวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพ
ของบุคคล  ซ่ึงมาตรา  ๒๙  มาตรา  ๓๓  มาตรา  ๔๑  และมาตรา  ๔๓  ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย
บัญญัติให้กระทําได้โดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย  ประกอบกับมติคณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชน  ในการประชุมครั้งที่  ๑/๒๕๕๖  เม่ือวันที่  ๑  กุมภาพันธ์  ๒๕๕๖  คณะกรรมการ
ส่งเสริมการศึกษาเอกชน  จึงกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชนไว้  
ดังตอ่ไปนี้ 

ข้อ ๑ ผู้รับใบอนุญาตผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชนให้บุคคลอ่ืน   
ให้ยื่นคําขอต่อผู้อนุญาตตามหลักเกณฑ์และวิธีการตามประกาศนี้  โดยผู้รับโอนต้องมีคุณสมบัติและไม่มี
ลักษณะต้องห้ามตามมาตรา  ๒๑  หรือมาตรา  ๒๒  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  
แล้วแต่กรณี 

ข้อ ๒ ให้ผู้รับใบอนุญาตที่ประสงค์จะขอโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน  และผู้รับโอน  ยื่นคําขอ
ตามแบบ  อ.  ๑  ท้ายประกาศนี้  พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานตามที่กําหนดไว้ในกฎกระทรวงว่าด้วย
การขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  และกฎกระทรวงว่าด้วยการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้ง
โรงเรียนนอกระบบ  แล้วแต่กรณี  โดยผู้รับโอนต้องแนบตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของ
โรงเรียนในระบบหรือรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ  มาพร้อมกับคําขอด้วย 

ข้อ ๓ ผู้รับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน  ซ่ึงจัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  
พ.ศ.  ๒๕๒๕  นอกจากต้องมีเอกสารตามข้อ  ๒  แล้ว  ต้องมีหลักฐานที่แสดงว่ามีกรรมสิทธิ์หรือเอกสาร 
ที่แสดงวา่มีสิทธิในการใช้สอยที่ดินและทรัพย์สินอันเป็นที่ตั้งของโรงเรียน 

หากผู้รับโอนไม่มีหลักฐานที่แสดงว่ามีกรรมสิทธิ์หรือเอกสารที่แสดงว่ามีสิทธิในการใช้สอยที่ดิน
และทรัพย์สินอันเป็นที่ตั้งของโรงเรียนแล้ว  ผู้รับโอนอาจแสดงหลักฐานอ่ืนที่แสดงได้ว่าจะได้รับการโอนกรรมสิทธิ์
หรือสิทธิในการใช้สอยที่ดินและทรัพย์สินอันเป็นที่ตั้งของโรงเรียน  ในกรณีนี้ให้ผู้อนุญาตออกหนังสือ
รับทราบไว้เป็นหลักฐาน  เม่ือผู้รับโอนได้ดําเนินการจัดให้มีเอกสารตามวรรคหนึ่งแล้ว  ให้แจ้งให้ผู้อนุญาตทราบ
เพื่อพิจารณาต่อไป 

ข้อ ๔ ผู้รับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนจะต้องถือปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชนว่าด้วยการคุ้มครองการทํางาน  หรือตามกฎหมายแรงงาน  แล้วแต่กรณี 



 หน้า   ๒๕ 
เล่ม   ๑๓๐   ตอนพิเศษ   ๔๗   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   เมษายน   ๒๕๕๖ 
 

 
 

ข้อ ๕ เม่ือผู้อนุญาตได้รับคําขอพร้อมเอกสารและหลักฐานครบถ้วนแล้ว  ให้ผู้อนุญาตตรวจสอบ
คําขอพร้อมเอกสารและหลักฐานนั้น  และตรวจสอบด้วยว่าผู้รับโอนมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม
ตามที่กําหนดไว้ในมาตรา  ๒๑  หรือมาตรา  ๒๒  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  
หากเห็นสมควรอนุญาต  ให้ผู้อนุญาตออกใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียน  แต่หากตรวจพบว่า  มีข้อใดไม่ถูกต้อง
หรือไม่ครบถ้วน  ให้ผู้อนุญาตส่ังไม่อนุญาต 

ใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนในระบบ  ให้ใช้แบบ  อ.  ๒  ท้ายประกาศนี้ 
ใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนนอกระบบ  ให้ใช้แบบ  อ.  ๓  ท้ายประกาศนี้ 
ข้อ ๖ ในกรณีที่ใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนสูญหาย  ถูกทําลาย  หรือชํารุดในสาระสําคัญ  

ให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนตามแบบ  อ.  ๔  ท้ายประกาศนี้ 
ใบแทนใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนให้ใช้แบบใบอนุญาตตามแบบ  อ.  ๒  ท้ายประกาศนี้และ 

มีข้อความว่า  “ใบแทน”  ด้วยหมึกสีแดงไว้ที่มุมบนด้านขวา 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๑  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๖ 
พงศ์เทพ  เทพกาญจนา 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
ประธานคณะกรรมการส่งเสริมการศกึษาเอกชน 



แบบ อ. ๑ 
 

คําขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนเอกชน 
   

 

เขียนที่ .......................................................... 
วันที่ ....... เดือน ........................... พ.ศ. ....... 

๑.  รายละเอียดเก่ียวกับผู้ขอโอนใบอนุญาต 
 ๑.๑ กรณีผู้ขอโอนใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
ชื่อ - สกุล .............................................................................................................................................. 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปี สัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
 ๑.๒ กรณีผู้ขอโอนใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
ชื่อ ............................................................................................... ประเภท .......................................... 
เลขทะเบียน.........................................................ออกให้ ณ วันที่ ......................................................... 
ที่ต้ังสํานักงานใหญ่ บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย .............................. ถนน ....................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล ชื่อ - สกุล ....................................................................................... 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปี สัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
 

๒.  รายละเอียดเก่ียวกับผู้รับโอนใบอนุญาต 
 ๒.๑ กรณีผู้รับโอนใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
ชื่อ - สกุล .............................................................................................................................................. 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปี สัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ช่ือ - สกุล บิดา ..................................................................................................... สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ช่ือ - สกุล มารดา .................................................................................................. สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ข้าพเจ้าผู้รับโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนเอกชนขอรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นบุคคลที่มีความ
ประพฤติเรียบร้อยไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดี มีความเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตย
อันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคน
เสมือนไร้ความสามารถ และข้าพเจ้า 
(๑)  เคย  ไม่เคย ถูกให้ออกจากราชการโดยมีความผิด  
 เรื่อง ................................................................................................................ 

เลขรบัที่................................. 
วันที่....................................... 
(สําหรับเจ้าหน้าที)่ 



 ๒

 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๒)  เคย  ไม่เคย ได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุกเป็นเวลา .... ปี ....... เดือน 
 ความผิดฐาน ................................................................................................... 
 ต้ังแต่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
 พ้นโทษเมือ่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๓)  เคย  ไม่เคย ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๔) สําเร็จการศึกษาไม่ตํ่ากว่าระดับปริญญาตรี ดังน้ี 
 (๔.๑) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 (๔.๒) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 

 ๒.๒ กรณีผู้รับโอนใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
ชื่อ ............................................................................................... ประเภท .......................................... 
เลขทะเบียน.........................................................ออกให้ ณ วันที่ ......................................................... 
ที่ต้ังสํานักงานใหญ่ บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย .............................. ถนน ....................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
 

ผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล ชื่อ - สกุล ....................................................................................... 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปี สัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ช่ือ - สกุล บิดา ..................................................................................................... สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ช่ือ - สกุล มารดา .................................................................................................. สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ข้าพเจ้าผู้รับโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนเอกชนขอรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นบุคคลที่มีความ
ประพฤติเรียบร้อยไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดี มีความเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตย
อันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคน
เสมือนไร้ความสามารถ และข้าพเจ้า 
(๑)  เคย  ไม่เคย ถูกให้ออกจากราชการโดยมีความผิด  
 เรื่อง ................................................................................................................ 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๒)  เคย  ไม่เคย ได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุกเป็นเวลา .... ปี ....... เดือน 
 ความผิดฐาน ................................................................................................... 
 ต้ังแต่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
 พ้นโทษเมือ่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๓)  เคย  ไม่เคย ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน 



 ๓

 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๔) สําเร็จการศึกษาไม่ตํ่ากว่าระดับปริญญาตรี ดังน้ี 
 (๔.๑) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 (๔.๒) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 
๓. ผู้ขอโอนมีความประสงค์ขอโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน  ตามพระราชบัญญัติโรงเรียน
เอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐ ให้ผู้รับโอนข้างต้น  ซึ่งมีรายละเอียด  ดังน้ี 
 โรงเรียนในระบบ   โรงเรียนนอกระบบ 
เลขที่ใบอนุญาต...................................................................................................................................... 
ช่ือโรงเรียน ............................................................................................................................................ 
ช่ือโรงเรียนอกัษรต่างประเทศ (ถ้ามี) ..................................................................................................... 
ประเภท ................................................................................................................................................. 
ต้ังอยู่บ้านเลขที่ ............................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
 
โดยได้แนบเอกสารและหลักฐานประกอบคําขอโอนใบอนุญาต ดังต่อไปน้ี 
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ใช้แทนบัตรประจําตัวประชาชน 
 สําเนาทะเบียนบ้าน 
 หลักฐานการศึกษาไม่ตํ่ากว่าปริญญาตรี จํานวน ........ แผ่น 
 รูปถ่าย ขนาด ๔x๖ เซนติเมตร จํานวนสองรูป (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา) 
 ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อมวัตถุประสงค์ จํานวน ........ แผ่น 
 สําเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น สําหรบันิติบุคคลที่เป็นบริษัทมหาชนจํากัดหรือบริษัทจํากัด  

หรือสําเนาบัญชีรายช่ือผู้เป็นหุ้นส่วน สําหรับนิติบุคคลทีเ่ป็นห้างหุ้นส่วน จํานวน ........ แผ่น 
 รายช่ือและสัญชาติของกรรมการ สําหรับนิติบุคคลทีเ่ป็นมลูนิธิ สมาคม หรือสหกรณ์ จํานวน ........ แผ่น 
 รายช่ือและสัญชาติของสมาชิกทกุคน สําหรับนิติบุคคลที่เป็นสมาคมหรอืสหกรณ์ จํานวน ........ แผ่น 
 หนังสือมอบอํานาจจากผู้มีอํานาจทาํการแทนนิติบุคคลให้เปน็ผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล  
 จํานวน ........ แผ่น 
 ตราสารจัดต้ัง จํานวน ........ แผ่น  (กรณีโรงเรียนในระบบ) 
 รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบหรือรายละเอียดเกี่ยวกบักิจการของโรงเรียน 
 นอกระบบ จํานวน ........ แผ่น 
 หลักฐานตามข้อ ๓  แห่งประกาศคณะกรรมการส่งเสรมิการศึกษาเอกชน  เรื่อง  หลักเกณฑ์และ 
     วิธีการโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนเอกชน  จํานวน ........ แผน่ 
 สําเนาใบรบัรองการก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือเคลื่อนย้ายอาคาร  หรอืสําเนาใบอนุญาต 
     เปลี่ยนการใช้อาคารที่จัดต้ังโรงเรียนในระบบหรือโรงเรยีนนอกระบบ  จํานวน ........ แผ่น 
 



 ๔

๔. ผู้ขอโอนและผู้รับโอนขอรับรองว่า รายละเอียดท่ีระบุในคําขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้
จัดต้ังโรงเรียนเอกชนพร้อมเอกสารและหลักฐานต่างๆ ท่ีนํามาใช้ประกอบคําขอน้ี ถูกต้องตรง
ความเป็นจริงทุกประการ 
 
๕. ผู้ขอโอนและผู้รับโอนได้ทราบแล้วว่า เมื่อได้ยื่นคําขอพร้อมเอกสารและหลักฐานครบถ้วนแล้ว 
ผู้อนุญาตจึงจะเร่ิมดําเนินการพิจารณาคําขอรับใบอนุญาตให้ข้าพเจ้า  
 
 (ลงช่ือ).................................................ผู้ขอโอน 
 (.................................................) 
 
 (ลงช่ือ).................................................ผูร้ับโอน 
 (.................................................) 
 

ความเห็น 
 เอกสารและหลักฐานไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 

 เอกสารและหลักฐานครบถ้วนและสามารถรับไว้พิจารณาได้ 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
 
 
    (ลงช่ือ) ..................................................... เจ้าหน้าที ่
     (..................................................) 
      ..... / ..... / .......... 
 



แบบ อ. ๒ 
 

 

หนังสืออนุญาตเลขที่ ........... /.............  
 

 
ใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนในระบบ 

   
 

ตามคําร้องขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน.......................................... 
................................................................................................................................................................ 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด .................................................................ลงวันที่..............เดือน................................................ 
พ.ศ. .........  น้ัน    

อนุญาตให้....................................................................................................ผู้ขอโอน 
โอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน.............................................................................................................. 
เลขที่ใบอนุญาต...................................................................................................................................... 
ให้แก่.........................................................................................................................................ผูร้ับโอน 
อยู่บ้านเลขที่ ................................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
 

อนุญาต ณ วันที่ ........ เดือน ............................... พ.ศ. .......... 
 
 
     (ลงช่ือ) .......................................................... ผู้อนุญาต 
             (...........................................................) 
 
 
 
 
 
 
--ประทับตราส่วนราชการผูอ้นุญาต-- 

 
 

ติดรูปถ่าย 
(กรณีผู้รับใบอนุญาต
เป็นบุคคลธรรมดา) 



แบบ อ. ๓ 
 

 

หนังสืออนุญาตเลขที่ ........... /.............  
 

 
ใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนนอกระบบ 

   
 

ตามคําร้องขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน.......................................... 
................................................................................................................................................................ 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด .................................................................ลงวันที่..............เดือน................................................ 
พ.ศ. .........  น้ัน    

อนุญาตให้....................................................................................................ผู้ขอโอน 
โอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน.............................................................................................................. 
เลขที่ใบอนุญาต...................................................................................................................................... 
ให้แก่.........................................................................................................................................ผูร้ับโอน 
อยู่บ้านเลขที่ ................................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
 

อนุญาต ณ วันที่ ........ เดือน ............................... พ.ศ. .......... 
 
 
     (ลงช่ือ) .......................................................... ผู้อนุญาต 
             (...........................................................) 
 
 
 
 
 
 
--ประทับตราส่วนราชการผูอ้นุญาต-- 

 
 

ติดรูปถ่าย 
(กรณีผู้รับใบอนุญาต
เป็นบุคคลธรรมดา) 



แบบ อ. ๔ 
 
 
 

คําขอรับใบแทนใบอนุญาตให้โอนโรงเรียนเอกชน 
   

 
เขียนที่ .......................................................... 
วันที่ ....... เดือน ........................... พ.ศ. ....... 

 

ช่ือผู้รับใบอนุญาต .................................................................................................................................. 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน / ใบทะเบียน เลขที่ ........................................................................ 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ได้รับโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ 
ช่ือโรงเรียน ............................................................................................................................................ 
ช่ือโรงเรียนอกัษรต่างประเทศ (ถ้ามี) ..................................................................................................... 
ประเภท ................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
ต้ังอยู่บ้านเลขที่ ............................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
มีความประสงค์ทีจ่ะขอรับใบแทนใบอนุญาตให้โอนโรงเรียนเอกชน เน่ืองจาก....................................... 
................................................................................................................................................................ 
และได้แนบ   หลักฐานการรับแจ้งความของสถานีตํารวจแห่งทอ้งทีท่ี่ใบอนุญาตน้ันสูญหายหรือ 
  ถูกทําลาย 
  ใบอนุญาตที่ชํารุดในสาระสําคัญ 
  หนังสือมอบอํานาจของผูร้ับใบอนุญาตให้เป็นผู้ย่ืนคําขอ 
 
 

 (ลงช่ือ) .................................................... ผู้ย่ืนคําขอ 
 (.................................................) 
 

เลขรบัที่................................. 
วันที่....................................... 
(สําหรับเจ้าหน้าที)่ 




